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Willkommen auf den Seiten von PGZ-Online!

Beim internationalen Handel mit Pflanzenerzeugnissen konnen Pflanzenkrankheiten und -schadlinge verschleppt
werden. Bei diesen Schadorganismen besteht die Gefahr, dass sie sich Iin einer neuen Umgebung unkontrolliert
ausbreiten und wirtschaftliche Schaden verursachen. Aus diesen Grinden unterliegt der internationale Handel mit
Pflanzenerzeugnissen einer strengen pflanzenschutzrechtlichen Uberwachung.

Dieses Internetangebot dient zur elektronischen Anmeldung ven

- Export- und Re-Export-Sendungen zur phytosanitaren Kontrolle und zur Ausstellung eines
Pflanzengesundheitszeugnisses beim zustandigen amtlichen Pflanzenschutzdienst

Die Durchfihrung der beantragten Leistungen ist gebiihrenpflichtig nach den jeweils glltigen Regelungen in den
Bundeslandern. Weitere Informationen zur phytosanitaren Abfertigung von Sendungen erteilen die zustandigen
amtlichen Pflanzenschutzdienste.

Achtung: Import-Sendungen kénnen seit 14.12.2019 ausschliellich tber TRACES angemeldet werden (Siehe auch
"Allgemeing Hinweise").

Hinweise fiir Antragsteller:

Die Nutzung von PGZ-Online seizt eine Registrierung des Antragstellers voraus. Pro Firma sollte sich nur EIN Firmenadministrator
in PGZ-0Oniine registrieren. Der Firmenadministrator kann bei Bedarf weitere Firmenmitarbeiter im System anlegen.

Allgemeine Infarmationen zur Nutzung von PGZ-Online enthalt das Hilfe-Dokument (Stand 10.06.2021).

Eine Ubersicht zu rechtlichen Regelungen auf dem Gebiet der Pflanzengesundheit ist im Internet-Angebot des Julius-Kihn-
Instituts unter hitpoflanzengesundheit julius-kuehn de verfiighar.

Impressum, Datenschutz, Nutzungsbedingungen, Kontald

Email: pgz@zepp.info ZEPP

Datum der letzten Anderung: 10.06.2021
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Allgemeine Hinweise

e Systemvoraussetzungen

e Browser-Zuriick-Button

o Wichtige Infos fliir Firmen zur Handhabung von Benutzeraccounts in PGZ-Online
Antragsteller-Rollen in PGZ-Online

Pilichtfelder / Fehlermeldungen

Email-Benachrichtigung

Bedeutung der Bearbeitungsstatus

. Export / Vor-Ausfuhr / Import

) Export
. Vor-Ausfuhr
. Import

Systemvoraussetzu ngen [nach oben

Bei PGZ-Online handelt es sich um eine reine Internet-Anwendung. Das bedeutet, dass die Systemvoraussetzungen auf Seiten des Anwenders
minimal sind. Neben einem Internetbrowser und einer entsprechenden Online-Verbindung (idealerweise DSL-Anbindung) wird ggf. lediglich
ein Acrobat Reader fiir den Ausdruck benétigt. Dieser kann kostenfrei z.B. von der Seite: http://www.adobe.com/de/ herunter geladen werden.

Die Anwendung wurde flr die folgenden, gebrauchlichsten Browser getestet:
Internet Explorer 10

Internet Explorer 11

Mozilla Firefox

Google Chrome

Wird ein anderer Browser verwendet (z.B. dltere Version von Internet Explorer, etc.), so kann nicht die volle Funktionalitdt des Systems garantiert
werden.

Javascript
PGZ-Online kann generell auch ohne Javascript bedient werden, aber bei eingeschaltetem Javascript ist die Bedienung in vielen Bereichen

komfortabler und einfacher (siehe dazu auch das entsprechende Kapitel unter "Tipps und Tricks").

Browser-Zuriick-Button [nach oben

Der Zuriick-Button des Browsers ist in der gesamten Anwendung deaktiviert. Nach Anklicken des Buttons erscheint eine entsprechende
Hinweismeldung.

Durch Anklicken des Browser-Zur(ick-Buttons konnte in der Vergangenheit schnell auf die vermeintliche vorherige Seite gesprungen werden. Da
diese Seite jedoch aus dem Zwischenspeicher des Browsers geladen wurde, konnte es sein, dass diese nicht die aktuellen Inhalte enthielt.
Wichtige Infos fiir Firmen zur Handhabung von Benutzeraccounts in PGZ-Online [nach oben

Firmen mit mehr als einem Mitarbeiter sollten folgendes beachten:

1. Jeder Mitarbeiter, der mit PGZ-Online arbeitet, sollte seinen EIGENEN Benutzerzugang (eigenen Benutzernamen und eigenes Passwort) fur
die Anmeldung haben und auch verwenden.
Daftr muss jeder Mitarbeiter vom Firmenadministrator unter

~+Administration” -> ,Register Firmenmitarbeiter -> ,Neuer Firmenmitarbeiter”.

eingerichtet werden.
Vorteile:

o Verlasst ein Mitarbeiter die Firma (und wechselt eventuell zur Konkurrenz), so kann er deaktiviert werden und hat dann keinen
Zugang mehr zu den Firmenantrégen seiner alten Firma.

¢ Falls EIN Benutzerzugang von MEHREREN Mitarbeitern genutzt wird, kann es sein, dass die Funktion ,,Passwort vergessen® nicht
genutzt werden kann, wenn auf die Email-Adresse, an die der Aktivierungslink geschickt wird, nicht zugegriffen werden kann (weil
Mitarbeiter in Urlaub ist, etc.). Die anderen Mitarbeiter konnen sich dann nicht mehr anmelden.

¢ Falls EIN Benutzerzugang von MEHREREN Mitarbeitern genutzt wird, kann es sein, dass ein Mitarbeiter das Passwort dndert, den
anderen Mitarbeitern dies aber nicht mitteilt und diese sich dann nicht mehr einloggen kénnen.

2. Es sollten mindestens zwei Mitarbeiter als Firmenadministrator eingerichtet werden. Administratorrechte kénnen durch Setzen des
Hakens ,,Admin“ unter ,Administration” -> ,Register Firmenmitarbeiter‘ und anschlieBendem Speichern vergeben werden.
Firmenadministratoren haben im Gegensatz zu ,normalen” Firmenmitarbeitern folgende Rechte und Md&glichkeiten:

- Firmenadministratoren sehen alle Datenséatze der Firma (von allen Mitarbeitern)

- Firmenadministratoren kénnen neue Firmenmitarbeiter anlegen

- Firmenadministratoren kdnnen alle Mitarbeiter (auch andere Firmenadministratoren) wieder aktivieren, falls diese sich durch finfmalige
Eingabe eines falschen Passwortes deaktiviert haben

- Firmenadministratoren kénnen Mitarbeiter deaktivieren, falls diese die Firma verlassen
- Firmenadministratoren kdnnen die Firmenstammdaten andern (Firmenname, Adresse, Rechnungsadresse)
Vorteile:
e Verlasst ein Firmenadministrator die Firma, so gibt es noch einen zweiten, der die administrativen Aufgaben wahrnehmen kann.
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Antragsteller-Rollen in PGZ-Online [nach oben]
Im Folgenden werden die drei verschiedenen "Arten" (Rollen) von Antragstellern und deren Rechte beschrieben:
Firmenadministrator

sieht und bearbeitet alle Datensétze der Firma

hat administrative Aufgaben (Anlegen und Verwalten von Firmenmitarbeitern, Pflege der Firmenstammdaten)
kann einzelnen Firmenmitarbeitern auch Administratorrechte geben

sieht und bearbeitet das Adressbuch der Firma

hat Zugriff auf die "offiziellen" zuséatzlichen Erklarungen des JKI

Firmenmitarbeiter

e sieht und bearbeitet seine eigenen Datensitze
e sieht und bearbeitet das Adressbuch der Firma
e hat Zugriff auf die "offiziellen" zusatzlichen Erklarungen des JKI

Privater Antragsteller

e sieht und bearbeitet seine eigenen Datensétze
e sieht und bearbeitet sein eigenes Adressbuch
e hat Zugriff auf die "offiziellen" zusatzlichen Erklarungen des JKI

Pflichtfelder / Fehlermeldungen [nach obeni

P m—
Von PSD: 1
An PSD:
Ureprungsort: Germany IZI | L”
Transportrmittel: truck and ves=ael (container) IZI | j|
Grenzibertritt™: Ru=zian Federation
Verladedatum: - E| Veradeuhrzeit: | j” j|
Besichtigungsdatum: 31.02. 2003 E Besichtigungsuhrzeit albx | L” | L||
Dieses Datum 15t unguitig

» Pflichteingabefelder (1) werden in roter Farbe dargestellt und sind mit einem * markiert.
e Fehlermeldungen (2) bzgl. inkorrekt beflllter Felder werden ebenfalls rot dargestellt und befinden sich neben oder unter dem fehlerhaft
beflllten Feld.

Email Benachrichtigungen [nach oben]
In folgenden Fallen sendet das PGZ-Portal eine Email an Sie:

* Nach der Registrierung lhres Accounts erhalten Sie eine Email mit dem Aktivierungslink.
e Wenn Sie Ihr Passwort bzw. lhren Account vergessen haben, erhalten Sie nach Klicken auf "Passwort vergessen" eine Email mit einem
neuen Aktivierungslink.

o Wenn der bearbeitende Inspektor lhren Antrag ablehnt, als unvollstdndig kennzeichnet oder an eine andere Dienststelle weiterleitet, werden
Sie mit einer Email dar(iber informiert.

Die vom PGZ-Portal versendeten Emails sind automatisch generiert. Ein Antworten auf diese Emails ist nicht méglich.

Bedeutung der Bearbeitungsstatus [nach oben
Der Bearbeitungsstatus eines Vorgangs wird in der Ubersichtstabelle dargestellt.

Export / Vor-Ausfuhr / Import [nach oben
Die folgenden Bearbeitungsstatus gelten gleichermafB3en fir Export-, Vor-Ausfuhr- und Import-Vorgéange:
Antrag in Bearbeitung

e Antrag wurde noch nicht gestellt (Antragsteller) bzw. die Daten wurden noch nicht fiir ein PGZ libernommen (wenn Inspektor als
Antragsteller fungiert).

o Datensatze mit dem Status ,Antrag in Bearbeitung“ kénnen auch als Kopiervorlage dienen (z.B. immer dasselbe Empfangerland, derselbe
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Absender, etc.).

o Nur in diesem Status kann ein Datensatz geldscht werden (,Antrag 16schen®).

Antrag gestellt
e Ein Antragsteller hat einen Antrag auf Export / Import einer Ware bei einer Dienststelle gestellt.
¢ In diesem Status kénnen die Daten weder vom Antragsteller noch vom Inspektor bearbeitet werden.

Antrag unvollstandig

e Der Inspektor hat den Antrag als unvollstédndig an den Antragsteller zuriickdelegiert. Der Antragsteller kann nun die Antragsdaten wieder
bearbeiten und erganzen und den Antrag erneut stellen.

¢ In diesem Status kénnen die Daten nicht vom Inspektor bearbeitet werden.

Antrag abgelehnt
e Der Inspektor hat den Antrag abgelehnt.

¢ In diesem Status kénnen die Daten weder vom Antragsteller noch vom Inspektor mehr bearbeitet werden. Geblihren kdnnen noch erfasst
werden.

e Abgelehnte Antrage kénnen kopiert und in verbesserter Form vom Antragsteller als neuer Antrag gestellt werden.
Export [nach oben]
Die folgenden Bearbeitungsstatus gelten fir Export-Vorgénge:
PGZ in Bearbeitung
¢ Die Antragsdaten wurden vom Inspektor fiir ein PGZ Gibernommen und kdnnen nun vom Inspektor bearbeitet oder ergénzt werden.
e Nur in diesem Status kann ein PGZ gedruckt werden.
e Ab diesem Status kénnen Gebiihren erfasst werden.
¢ Ab diesem Status kdnnen die Daten nicht mehr vom Antragsteller bearbeitet werden.

PGZ gedruckt
e Das PGZ-Formular wurde gedruckt.

e Falls zum Drucken eine Benutzergruppe mit manueller Vergabe der prePrinted-Nr gewahlt wurde, so muss dem Datensatz noch eine
prePrinted-Nr zugeordnet werden.

¢ |n diesem Status kdnnen die Daten nicht mehr bearbeitet werden. Nur Geblihren kédnnen noch erfasst werden

PGZ abgeschlossen

o Der PGZ-Vorgang ist abgeschlossen. Der Status wurde entweder manuell durch Klicken auf ,PGZ abschlieBen” gesetzt oder automatisch,
wenn das PGZ gedruckt wurde, eine prePrinted-Nr zu dem Vorgang gespeichert ist und die Gebiihrenerfassung abgeschlossen ist.

e |n diesem Status kdnnen die Daten nicht mehr bearbeitet werden. Nur Geblihren kénnen noch erfasst werden, wenn sie noch nicht
exportiert wurden.

PGZ verworfen

e Der PGZ-Datensatz wurde verworfen, weil z.B. die Daten des bereits ausgedruckten PGZ’s falsch waren. Fir verworfene PGZ’s kann ein
Ersatz-PGZ erstellt werden.

o |n diesem Status kdnnen die Daten nicht mehr bearbeitet werden. Nur Geblihren kdnnen noch erfasst werden, wenn sie noch nicht
exportiert wurden.

Dummy-PGZ

o Ein Datensatz mit diesem Status reprasentiert ein PGZ-Formular, das aus irgendeinem Grund unbrauchbar wurde (weil z.B. PGZ-Formulare
versehentlich im falschen Druckerschacht lagen und ungewollt bedruckt wurden oder ein PGZ-Formular verloren gegangen ist).

e Jedem Dummy-PGZ muss die prePrinted-Nr des verdruckten oder verschwundenen PGZ-Formulars zugeordnet werden.

e Datensatze mit dem Status ,Dummy-PGZ" entstehen entweder durch die Funktion ,Dummy-Datensatz erstellen“ oder durch Klicken auf
~Fehldruck” nach dem Druckvorgang.

e Datensatze mit dem Status ,Dummy-PGZ" sind fir Antragsteller nicht sichtbar (nur fur Inspektoren).

Vor-Ausfuhr (VAZ) [nach oben

Far Vor-Ausfuhr-Vorgénge werden die gleichen Bearbeitungsstatus wie bei Export-Vorgédngen verwendet. Sie haben teilweise jedoch eine etwas
andere Bedeutung.
Die folgenden Bearbeitungsstatus gelten fiir Vor-Ausfuhr-Vorgange:

PGZ in Bearbeitung
* Die Antragsdaten wurden vom Inspektor fiir ein VAZ libernommen und kénnen nun vom Inspektor bearbeitet oder ergénzt werden.
e Ab diesem Status kann ein VAZ gedruckt werden.
¢ Ab diesem Status kénnen Gebiihren erfasst werden.
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e Ab diesem Status kdnnen die Daten nicht mehr vom Antragsteller bearbeitet werden.

PGZ gedruckt
e Das VAZ-Formular wurde bereits gedruckt, kann aber in jedem anderen Bearbeitungsstatus erneut gedruckt werden.
¢ In diesem Status kénnen die Daten nicht mehr bearbeitet werden. Nur Geblihren kénnen noch erfasst werden

PGZ abgeschlossen

e Der VAZ-Vorgang ist abgeschlossen. Der Status wurde entweder manuell durch Klicken auf ,VAZ abschlieBen“ gesetzt oder automatisch,
wenn das VAZ gedruckt wurde und die Gebiihrenerfassung abgeschlossen ist.

e |n diesem Status kdnnen die Daten nicht mehr bearbeitet werden. Nur Geblihren kdnnen noch erfasst werden, wenn sie noch nicht
exportiert wurden.

PGZ verworfen
e Der VAZ-Datensatz wurde verworfen, weil z.B. die Daten des bereits ausgedruckten VAZ falsch waren.

e |n diesem Status kdnnen die Daten nicht mehr bearbeitet werden. Nur Geblihren kdnnen noch erfasst werden, wenn sie noch nicht
exportiert wurden.

Import [nach oben
Die folgenden Bearbeitungsstatus gelten fiir Import-Vorgénge:
Abfertigung in Bearbeitung

e Die Antragsdaten wurden vom Inspektor fiir eine Abfertigung tibernommen und kénnen nun vom Inspektor bearbeitet oder ergéanzt
werden.

e Ab diesem Status kdnnen Gebiihren erfasst werden.
o Ab diesem Status kdnnen die Daten nicht mehr vom Antragsteller bearbeitet werden.

Abfertigung abgeschlossen

* Der Abfertigungs-Vorgang ist abgeschlossen. Ein Abfertigungs-Vorgang kann erst abgeschlossen werden, wenn die entsprechenden
Kontrollen (Dokumentenkontrolle, Namlichkeitskontrolle, Pflanzengesundheitsuntersuchung) eingetragen wurden.

e Der Status muss manuell durch Klicken auf ,Abfertigung abschlieBen” gesetzt werden.
o Im Fall von Bestimmungsortkontrolle kann nur der Inspektor am Bestimmungsort die Abfertigung abschlieBen.

e |n diesem Status kdnnen die Daten nicht mehr bearbeitet werden. Nur Geblihren kdnnen noch erfasst werden, wenn sie noch nicht
exportiert wurden.

Abfertigung verworfen
o Der Abfertigungs-Datensatz wurde verworfen.

e |n diesem Status kdnnen die Daten nicht mehr bearbeitet werden. Nur Geblihren kdnnen noch erfasst werden, wenn sie noch nicht
exportiert wurden.

BOK

» Der Abfertigungs-Datensatz wurde vom Eingangsort an den Bestimmungsort zur Bestimmungsortkontrolle (BOK) weitergeleitet (die
Weiterleitung zum Bestimmungsort kann erst erfolgen, wenn der Inspektor am Eingangsort die Dokumentenkontrolle eingetragen hat).

¢ In diesem Status kann der Inspektor am Eingangsort die Daten nicht mehr bearbeiten (nur Gebiihren kdnnen noch eingegeben werden).
e In diesem Status kann nur der Inspektor am Bestimmungsort die Daten bearbeiten.
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Registrierung / Anmeldung

o Anmeldun

e Registrierung

e Benutzerkennung aktivieren
e Passwort vergessen

Anmeldung nach oben

Uber den Anmelden-Button auf der Einstiegsseite erreichen Sie die Anmeldeseite, auf der Sie zur Eingabe lhres Benutzernamens und des
Passworts aufgefordert werden:

Anmeldung

Benutzername: l ]

Passwort: | \

Anmelden » [

Passwort vergessen?

Reqgistrieren

Sind die eingegebenen Anmeldedaten nicht korrekt, erhalten Sie nach Klicken auf "Anmelden" eine entsprechende Fehlermeldung.
Wurde flinfmal das falsche Passwort eingegeben, so werden Sie im System deaktiviert, d.h. Sie kénnen sich nun nicht mehr anmelden.
Wenden Sie sich in diesem Fall an lhren Firmenadministrator.

Falls Sie selber Firmenadministrator sind, kann auch ein Firmenmitarbeiter, der Administratorrechte hat, Sie wieder aktivieren.

Bei korrekter Eingabe von Benutzername und Passwort werden Sie angemeldet und zur Einstiegsseite der PGZ-Anwendung (Ubersichtsliste)
weitergeleitet.

Hinweis

Falls Sie unsicher sind, wie Ihr Passwort lautet, ist es besser, nicht die 5 Eingabeversuche "auszureizen" sondern auf "Passwort vergessen" zu

klicken und sich dann ein neues Passwort auszudenken. So vermeiden Sie, dass Sie im System deaktiviert werden.
Wenn Sie bereits deaktiviert wurden, konnen Sie nicht mehr liber die Funktion "Passwort vergessen" gehen!

Registrierung nach oben

Haben Sie noch keine Benutzerkennung und kein Passwort fiir die Anmeldung in PGZ-Online, so kénnen Sie sich Uber den Link Registrieren
(siehe obige Abb.) bzw. Gber den Registrieren-Button auf der Einstiegsseite als Antragsteller am System registrieren. Dazu sind folgende
Angaben erforderlich:
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Registrieren

Name™: | |

Vorname*: | |

Firma: r Firmenname: |

Strae™:

PLZ*:

Ort™:

Land" Deutschland jl

Fax:

Email™:

Benutzername*:

Passwort":

Passwort wiederholen*:

|
|
I
|
Telefon™: | |
|
I
|
|
I

Registrieren > |

Durch Klicken auf den Registrieren-Button werden Sie in PGZ-Online als Antragsteller registriert und erhalten einen Aktivierungslink per Email
an die angegebene Email-Adresse. Durch einmaliges Klicken (Achtung: Kein Doppelklick!) auf den Aktivierungslink kénnen Sie dann lhre
Benutzerkennung aktivieren. Erst danach ist die Benutzerkennung giiltig und Sie kénnen sich in PGZ-Online anmelden.

v Registrierung als Unternehmen

Wenn Sie im oben gezeigten Formular die Checkbox Firma auswéhlen und einen Firmennamen angeben, registrieren Sie sich nicht als
Einzelperson, sondern als Firmenadministrator lhres Unternehmens. Sie erhalten dann automatisch die Rechte eines Firmenadministrators fiir
den angegebenen Firmennamen.

Firmenmitarbeiter dieser Firma werden vom Firmenadministrator angelegt und gehéren dann automatisch zu der Firma.

Bevor Sie lhr Unternehmen in PGZ-Online registrieren, stellen Sie bitte sicher, dass es nicht bereits einen Firmenadministrator fir lhr
Unternehmen gibt. Falls dies bereits der Fall ist, sollten Sie sich nicht Gber das dargestellte Registrierungsformular registrieren, sondern lhren
Firmenadministrator bitten, Sie im System anzulegen.

Hinweis

Nach Klicken auf "Registrieren" gelangen Sie auf eine zweite Seite, auf der die, auch fir die Registrierung erforderlichen, Angaben zur
Rechnungsempfanger-Adresse ggf. angepasst werden missen. Die Adressfelder sind standardmafig mit der von lhnen angegebenen
Firmenadresse vorbelegt. Durch erneutes Klicken auf "Registrieren” wird die Registrierung abgeschlossen.

Y Mitarbeiter eines bereits registrierten Unternehmens

Als Mitarbeiter eines in PGZ-Online registrierten Unternehmens werden Sie vom Firmenadministrator im System mit einer Benutzerkennung
angelegt. Verwenden Sie daher bitte NICHT das Internet-Registrierungsformular.

v Registrierung als Privatperson

Als Privatperson (Einzelperson), die nicht zu einer Firma gehdrt, registrieren Sie sich ebenfalls iber das Registrierungsformular. Sie wahlen die
Checkbox Firma nicht aus und lassen das Feld Firmenname leer.

Wichtige Hinweise

Achten Sie darauf, dass Sie sich bei der Eingabe der Email-Adresse nicht vertippen, sonst kann lhnen der Aktivierungslink nicht
zugeschickt werden und Sie kénnen sich nicht am Portal registrieren.

Verwenden Sie fiir die Benutzerkennung sowie das Passwort KEINE Umlaute und KEINE Leerzeichen!
Das Passwort muss mindestens 6 Zeichen lang sein und Zeichen aus mindestens 3 der folgenden 4 Kategorien enthalten:

¢ GroBbuchstaben

¢ Kleinbuchstaben

e Zahlen

¢ Sonderzeichen (z.B. -,+,*,&)

Beispiele fiir giiltige Passworter: Schmidt123, pgz-123, Mueller-pgz

Benutzerkennung aktivieren jnch oben

Unabhangig davon, ob Sie lhre Benutzerkennung von ihrem Firmenadministrator erhalten haben oder iber das Internet-Registrierungsformular
eingegeben haben, miissen Sie die Kennung aktivieren, bevor Sie sie verwenden kénnen. Dazu erhalten Sie vom System eine Email mit einem
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Aktivierungslink an lhre Email-Adresse.

Falls Sie sich Uiber das Registrierungsformular registriert haben, gelangen Sie durch einmaliges Klicken (Achtung: Kein Doppelklick!) auf
diesen Aktivierungslink zur Aktivierungsseite fiir Ihre Benutzerkennung:

Bitte klicken Sie "Aktivieren", um Ihr Benutzerkonto zu aktivieren

Aktivieren

Falls Sie von Ihrem Firmenadministrator als Firmenmitarbeiter angelegt wurden, gelangen Sie nach einmaligem Klicken (Achtung: Kein
Doppelklick!) auf den Aktivierungslink auf eine Seite, auf der Sie sich ein Passwort ausdenken und dieses bestatigen miissen.

Nach erfolgreich durchgefiihrter Aktivierung werden Sie auf die Anmeldeseite weitergeleitet.

Passwort vergessen [nchoben

Haben Sie Ihre Anmeldedaten (Benutzername und/oder Passwort) vergessen, so kénnen Sie durch Klicken auf den Link "Passwort
vergessen?" in der Anmeldeseite eine erneute Aktivierung lhres Accounts anstoBen. Dazu missen Sie entweder lhren Benutzernamen oder
(falls Sie diesen vergessen haben) lhre Email-Adresse angeben.

Wenn Sie sowohl einen Benutzernamen als auch eine Email-Adresse eingeben, wird nur der Benutzername ausgewertet, d.h. die Email mit dem
Aktivierungslink wird an die zu dem Benutzernamen im System gespeicherte Email-Adresse geschickt.

Bitte geben Sie lhren Benutzernamen oder lhre Email-Adresse ein

Benutzername | |

Email | |

| Aktivierungslink anfordern 3 |

Nach Klicken auf "Aktivierungslink anfordern” wird ein Aktivierungslink an Sie per Email geschickt. Nach einmaligem Klicken (Achtung: Kein
Doppelklick!) auf den Aktivierungslink, 6ffnet sich ein Browserfenster, in dem Sie zur Eingabe und Bestatigung eines neuen Passwortes
aufgefordert werden.

Mit Ihrem Benutzernamen und dem neuen Passwort kénnen Sie sich dann in PGZ-Online anmelden.

Hinweis

Die Funktion "Passwort vergessen" kann nicht mehr genutzt werden, wenn Sie als Nutzer deaktiviert wurden, d.h., wenn Sie z.B. flinfmal ein
falsches Passwort eingegeben haben.

Wenden Sie sich in diesem Fall an lhren Firmenadministrator. Falls Sie selber Firmenadministrator sind, kann auch ein Firmenmitarbeiter, der
Administratorrechte hat, Sie wieder aktivieren.
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Ubersichtsseite

Grundsétzliches Layout

Register zur Auswahl der Antragsart (1)
Linke Menlleiste (2)

Funktionsleiste (3)

Ubersichtsliste (4)

Suche-Bereich (5)

Wichtige Hinweise zur Anwendung des Permanent- und Temporéarfilters

Grundsatzliches Layout nach oben

(LTLIL N Hans Mustermann | Firma: ABC & CoKG

Die Ubersichtsseite ist die zentrale Seite von PGZ-Online. Hier werden Informationen zu allen Antrigen eines Antragstellers in tabellarischer
Form dargestellt sowie Funktionen zur Bearbeitung der Antrage bereitgestellt.

Meine Antrége

‘ Export ,f” Re-Export \ Vor-Ausfuhr l Import 1

Meuer Antrag

3 Funktion ausfijhren:| Bearbeiten / Anzeigen » || Drucken ?» || Kopieren > ” Originalantrag anzeigen » || Antrag loschen >

Uhersichisliste

Bearheitungsstatus:

5 +

+ Antragvom:

+ prePrinted-Nr:
+ Empfanger:
+ Empfangerand:

+ Warengruppe:

+

Dienststelle:

Antrag in Bearh.
Antrag gestelit
Antrag unvollst.
Antrag abgelehnt
PGZ in Bearb.
FGZ verworfen
PGZ gedruckt
PG7 ahnesrchl

|»

4

S —

|
|
I
I
|

| Alle anzeigen > | | Suche starten  * | | Als Permanentfilter speichern  »

e [

I: B-Status [=] Vom =] | PGZ-Nr =1 | pP-Nr E=1 | Absender C=] | Empf. =] | Empf.-Land (= | wgr. =1 | Dst. (=]
= = = | 59 | Eme- [ | Empr-Land 9 | Wor- IS8 | Pt
Administration | Antrag in Bearb 831769 ABC & COoKG | hihjj Al 041
£ 191110 | 831768 ABC & CoKG Mister Won | RU 061 BY_LFL
Adressbuch
c 191110 | 831767 ABC ECoKG Mister Won | EC 061 N1 _BNG] ‘Q\ i}
| Hilfe | PGZin Bearb. 19.11.10 | 831764 ABC & CoKG Mister Won | EC 031 NI_BS % @
& PGZ&JQQBBCHL 19.11.10 | 831760 0397816 ABC & CoKG Mister Won| CN 04,2 MI_H
2 Ergebnis: 1 - 5 von 64 I Gehe zu Seite: E El
Trefferanzeige: Ergebnisse pro Fenster anzeigen (Maximal 200 miglichl 4
I Anzeige aktualisieren > |
Suche
| Alle anzeigen > | | Suche starten > | | Als Permanentfilter speichern >
Freitextsuche: | |
Suche tiber Spalten: + pPGZ-Nummer:

oder Import-Antrdgen sehen méchten.

Linke Meniileiste 1ach oven

3 - Ubersichtsseite

Register zur Auswahl der Antragsart n:cnoven

Mit Hilfe der in diesem Bereich angebotenen Register, kdnnen Sie auswéahlen, ob Sie Informationen zu lhren Export-, Re-Export-, Vor-Ausfuhr-
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Neuer Antrag

Durch Klicken auf "Neuer Antrag" kdnnen Sie die Daten fiir einen neuen Antrag auf Export bzw. Import einer Ware erfassen und anschlieBend
den Antrag bei der zustandigen Dienststelle stellen (siehe eigenes Kapitel "Neuer Antrag").

Nach Stellen eines neuen Antrags sind eventuell eingestellte temporére oder permanente Filterkriterien aufgehoben.

Tipp

Ein neuer Antrag kann auch durch Kopieren eines bereits erstellten Antrags erzeugt werden.

Ubersichtsliste

Durch Klicken auf "Ubersichtsliste" wird die Ubersichtsliste unter Beriicksichtigung eines eventuell gespeicherten Permanentfilters (siche
auch Hinweise zur Anwendung des Permanent- und Temporérfilters) erneut aufgebaut und angezeigt.

Achtung

Nach Klicken auf "Ubersichtsliste” wird immer die erste Seite der Ubersichtsliste angezeigt. Wenn nach Bearbeiten eines Vorgangs wieder der
aktuelle Datensatz markiert sein soll, so missen die Bearbeitungsseiten Uber "Abbrechen" verlassen werden.

Administration

Durch Klicken auf "Administration" gelangen Sie in den Administrationsbereich (siehe eigenes Kapitel "Administration").

Adressbuch

Nach Klicken auf "Adressbuch" kdnnen Sie die Daten des Firmenadressbuchs bearbeiten (siehe eigenes Kapitel "Adressbuch").

Hilfe

Nach Klicken auf "Hilfe" 6ffnet sich ein neues Browser-Fenster mit der Online-Hilfe. Abh&ngig davon, auf welcher Maske in PGZ-Online Sie sich
gerade befinden, wird automatisch auf das dazugehdrige Hilfekapitel positioniert.

Funktionsleiste [1:choben)

Die Funktionsleiste oberhalb der Antragstabelle enthélt Funktionen, die flir den in der Antragstabelle markierten Vorgang ausgefiihrt werden
kénnen. Dabei ist nicht jede Funktion fir jeden Vorgang verfligbar (z.B. kann ein Antrag, der sich bereits in Bearbeitung durch einen Inspektor
befindet, vom Antragsteller nicht mehr geléscht werden).

Ist eine Funktion fiir den ausgewahlten Vorgang nicht verfligbar, so bleibt ein Klick auf den zugehérigen Funktionsbutton ohne Wirkung bzw. es
erscheint eine entsprechende Fehlermeldung.

Folgende Funktionen stehen zur Verfigung:

Bearbeiten/Anzeigen | Abhéngig vom Bearbeitungsstatus kann der Vorgang mit dieser Funktion bearbeitet oder angezeigt werden.

Drucken Druckt eine Zusammenfassung aller zu dem Vorgang erfassten Daten (mit Ausnahme der zu dem Vorgang hochgeladenen
Anhange). Beim Import kann zusatzlich nach gestelltem Antrag das phytosanitare Transportdokument gedruckt werden.

Kopieren Es wird eine Kopie des Vorgangs (mit neuer PGZ- bzw. Abfertigungs-Nummer) angelegt. Der neu angelegte Vorgang ist dann
im Bearbeitungsstatus "Antrag in Bearbeitung".

Hinweis
Nach dem Kopieren eines Vorgangs sind alle eventuell vorher eingestellten Filterkriterien aufgehoben und der neue Antrag
ist als aktueller Vorgang markiert.

Originalantrag In dem Moment, in dem ein Inspektor einen Antrag in Bearbeitung nimmt (Bearbeitungsstatus "PGZ in Bearbeitung" bei
anzeigen Export-Vorgéangen bzw. "Abfertigung in Bearbeitung" bei Import-Vorgédngen), werden die eingegebenen, originalen
Antragsdaten des Antragstellers archiviert. Mit der Funktion "Originalantrag anzeigen™ kdnnen diese archivierten
Antragsdaten zu einem spateren Zeitpunkt wieder eingesehen werden.

Antrag l6schen Léscht den markierten Antrag. Diese Funktion kann nur ausgefiihrt werden, solange sich der Antrag im Bearbeitungsstatus
"Antrag in Bearbeitung" befindet.

Ubersichtsliste [:choben

Die Tabelle der Ubersichtsliste stellt die wichtigsten Informationen zu den Antrigen dar (eine Zeile pro Antrag). In der ersten Spalte der Tabelle
befindet sich ein Radiobutton, der zur Auswahl eines Antrags dient und flr den dann die in der Funktionsleiste angebotenen Funktionen

ausgefiihrt werden kénnen. In der letzten Spalte (ohne Spaltenlberschrift) wird eine Bliroklammer dargestellt, wenn zu dem jeweiligen Antrag
Anhénge in Dateiform hochgeladen wurden.

In der letzten Spalte kann auBerdem auch ein Steckersymbol (

) dargestellt werden. Dieses bedeutet, dass der Antrag automatisch tber die
Webservice-Schnittstelle gestellt wurde.

Wenn Sie Firmenadministrator Ihres Unternehmens sind, sehen Sie in der Tabelle alle Antrage Ihres Unternehmens.

Als Firmenmitarbeiter oder privater Antragsteller sehen Sie hier nur Ihre eigenen Antrage.

Tipp

Soll auch ein Firmenmitarbeiter Zugriff auf alle Antrdge der Firma haben, so kann er vom Firmenadministrator Administratorrechte zugewiesen
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werden.

Achtung

bekommen (unter "Administration", Register "Firmenmitarbeiter", Hakchen "Admin")

Die Ubersichtsliste kann durch Klicken auf die in den Spalteniiberschriften dargestellten Pfeilsymbole aufsteigend bzw. absteigend sortiert

Trefferanzeige
Im Feld "Trefferanzeige" kann eingestellt werden, wie viele Antrége auf einer Seite dargestellt werden sollen (Bestatigung mit "Anzeige
aktualisieren"). Eine Einstellung von max. 200 Antragen pro Seite ist mdglich.

Beachten Sie bitte, dass der Aufbau der Ubersichtseite langer dauert, je mehr Antrage Sie auf einer Seite darstellen wollen.
Empfohlene Einstellung: 20-30 Antréage pro Seite

Folgende Tabellenspalten werden fir Export- und Re-Export-Vorgange dargestellt:

B-Status Bearbeitungsstatus des Vorgangs.
Beschreibung der verschiedenen Bearbeitungsstatus siehe Kapitel "Allgemeine Hinweise" -> "Bedeutung der Bearbeitungsstatus".
Vom Datum, an dem der Antrag gestellt wurde.
PGZ-Nr Eindeutige Nummer zur Identifizierung des Antrags. Die PGZ-Nummer wird automatisch vom System vergeben.
Wurde vom Inspektor fiir ein PGZ ein Ersatz-PGZ ausgestellt bzw. ist der Datensatz ein Ersatz-PGZ fiir ein anderes PGZ, so werden die
dazugehdrigen PGZ-Nummern ebenfalls in dieser Spalte angezeigt.
pP-Nr prePrinted-Nr. des PGZ-Formulars
Absender | Absender der Ware (erste 10 Zeichen)
Empf. Empfanger der Ware (erste 10 Zeichen)
Empf.-Land | Kiirzel des Empfangerlandes
Wagr. Warengruppen-Code der versendeten Ware. Besteht die Sendung aus mehreren verschiedenen Warengruppen, so wird dies durch "...'
symbolisiert und nur der Code der Hauptwarengruppe angezeigt.
Wurde die Sendung bzw. ein Teil der Sendung nicht freigegeben, so wird dies durch das Symbol In dargestellt.
Dst. Bearbeitende Dienststelle (Kirzel), an die der Antrag gestellt wurde.

Folgende Tabellenspalten werden flir Vor-Ausfuhr-Vorgénge dargestellt:

B-Status Bearbeitungsstatus des Vorgangs.
Beschreibung der verschiedenen Bearbeitungsstatus siehe Kapitel "Allgemeine Hinweise" -> "Bedeutung der Bearbeitungsstatus".
Vom Datum, an dem der Antrag gestellt wurde.
VAZ-Nr Eindeutige Nummer zur Identifizierung des Vor-Ausfuhr-Antrags. Die VAZ-Nummer wird automatisch vom System vergeben.
Absender | Absender der Ware (erste 10 Zeichen)
Empf. Empfanger der Ware (erste 10 Zeichen)
Empf.-Land | Kiirzel des Empfangerlandes
Wagr. Warengruppen-Code der versendeten Ware. Besteht die Sendung aus mehreren verschiedenen Warengruppen, so wird dies durch "...!
symbolisiert und nur der Code der Hauptwarengruppe angezeigt.
Wurde die Sendung bzw. ein Teil der Sendung nicht freigegeben, so wird dies durch das Symbol m dargestellt.
Dst. Bearbeitende Dienststelle (Kirzel), an die der Antrag gestellt wurde.

Folgende Tabellenspalten werden fiir Import-Vorgénge dargestellt:

Art Art des Importantrags:

VB: Import von Pflanzen und Pflanzenerzeugnissen (Anhang VB-Ware); keine Bestimmungsortkontrolle

BOK: Bestimmungsortkontrolle

VPH: Import von Verpackungsholz
B-Status | Bearbeitungsstatus des Vorgangs.

Beschreibung der verschiedenen Bearbeitungsstatus siehe Kapitel "Allgemeine Hinweise" -> "Bedeutung der Bearbeitungsstatus".

Vom Datum, an dem der Antrag gestellt wurde.
Abf.-Nr Eindeutige Nummer zur Identifizierung des Antrags. Die Abfertigungs-Nummer wird automatisch vom System vergeben.
Empfénger | Empfanger der Ware (erste 10 Zeichen)
Abs.-Land | Kirzel des Absenderlandes
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Wagr. Warengruppen-Code der versendeten Ware. Besteht die Sendung aus mehreren verschiedenen Warengruppen, so wird dies durch ...
symbolisiert und nur der Code der Hauptwarengruppe angezeigt.
Wourde die Sendung bzw. ein Teil der Sendung nicht freigegeben, so wird dies durch das Symbol |n dargestellt.

Kontrollen | Anzeige (Checkbox), ob Dokumentenkontrolle, Namlichkeitskontrolle und Pflanzengesundheitsuntersuchung durchgefiihrt sind.

Dst. EO Bearbeitende Dienststelle des Eingangsortes (Kurzel), bei der der Antrag gestellt wurde.

Dst. BO Im Fall von Bestimmungsortkontrolle wird in dieser Spalte das Kiirzel der zusténdigen Dienststelle des Bestimmungsortes dargestellt.

Suche-Bereich [nachoben

Im Suche-Bereich unterhalb der Antragstabelle kénnen Kriterien definiert werden, um bestimmte Datenséatze zu suchen bzw. zu filtern. Die
eingestellten Filterkriterien kdnnen auch dauerhaft gespeichert werden, so dass sie nach einem Logout erhalten bleiben (siehe auch Hinweise zur
Anwendung des Permanent- und Temporéarfilters).

Bei der Definition der Suchkriterien gibt es einerseits die Mdglichkeit einer Freitextsuche Uber alle in der Antragstabelle enthaltenen Spalten
sowie andererseits die Mdglichkeit, strukturiert nach den Inhalten einzelner Spalten zu suchen und zu filtern. Die einzelnen Filterkriterien sind
dabei mit einem logischen UND verknUpft, das heiBt, die angezeigten Antrdge missen alle eingegebenen Filterkriterien erfiillen.

Der Start der Suche erfolgt durch Klicken auf den Button "Suche starten" oder durch Driicken der Enter-Taste. Mit Hilfe des Buttons "Alle
anzeigen" werden alle eingegebenen Filterkriterien (temporare und permanente) komplett aufgehoben, so dass die Antragstabelle wieder
vollstandig sichtbar ist.

Tipp

In der Liste "Bearbeitungsstatus" kénnen mehrere Bearbeitungsstatus markiert werden durch Driicken der <Strg>- bzw. <Shift>-Taste und
gleichzeitigem Klicken mit der linken Maustaste auf die gewtinschten Bearbeitungsstatus.

Genauso wird die Markierung auch wieder entfernt.

Wichtige Hinweise zur Anwendung des Permanent- und Temporarfilters nach oven

Mit Hilfe des Permanentfilters konnen Filterkriterien permanent gespeichert werden, so dass sie auch nach einem Logout und erneutem Login
noch gelten. Ist ein Permanentfilter gespeichert und aktiviert, so wird dies oberhalb der Ubersichtstabelle angezeigt ("Permanentfilter aktiviert!").

Es kdnnen unterschiedliche Permanentfilter fir Export- und Importdatenséatze gespeichert werden. Der flr Exportdatensatze gespeicherte
Permanentfilter gilt jedoch auch fir Re-Export-Datenséatze.

Speichern eines Permanentfilters
Um einen Permanentfilter zu speichern, geben Sie im Suche-Bereich zunachst die gewlinschten Filterkriterien ein. Danach klicken Sie auf
"Suche starten" und anschlieBend auf "Als Permanentfilter speichern".

Léschen eines Permanentfilters
Um einen Permanentfilter zu I6schen, klicken Sie auf "Alle anzeigen" und anschlieBend auf "Als Permanentfilter speichern"”.

Wiederherstellen eines gespeicherten Permanentfilters
Um einen gespeicherten Permanentfilter wiederherzustellen bzw. zu aktivieren (z.B. nach einer temporéren Suche), klicken Sie auf
"Ubersichtsliste".

Setzen eines Temporirfilters

Um unabhéangig von einem eventuell gespeicherten Permanentfilter eine temporare Suche durchzufiihren (z.B. Suche nach einer bestimmten
PGZ-Nummer), gehen Sie wie gewohnt vor: Eingabe der Suchkriterien und Klicken auf "Suche starten". Ein eventuell gespeicherter
Permanentfilter wird dann vorlibergehend aufgehoben und die Ergebnisse der temporéren Suche angezeigt.

Aufheben eines Temporiarfilters )
Um nach einer temporéaren Suche wieder alle Datensétze anzuzeigen, klicken Sie entweder auf "Ubersichtsliste” (Anzeigen aller Datenséatze
unter BerUcksichtigung eines gespeicherten Permanentfilters) oder auf "Alle anzeigen".
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Neuer Antrag

% Hans Miller i Firma: Antragsteller

? Meine Antrage

[ ] [ ] [ ]
Export _/'” Re-Export ‘ Vor-Ausfuhr ‘ Import

Nnkﬂon ausfuhren:| Bearbeiten | Anzeigen | | Kopiere

Neuer Antrag

Ubersichtsliste

Administration B-Status [&] | Vom [&] | PGZ-Nr[=] | pP-Nr[=] | Abse
= = = =~

O| PGZin Bearb. | 06.04.17 | 1631827 Antra:

Adressbuch (=-1631825)

| PGZverworfen | 06.04.17 | 1631825 0000618 | Antras
Hilfe (->1631827)

©| PGZ gedruckt | 27.03.17 | 1631815 Antrar
(=-1631808)

30.03.17 | 1631813 Antras

27.03.17 | 1631809 Antras

Durch Klicken auf den Button "Neuer Antrag" in der linken Mentileiste der Ubersichtsseite kénnen Sie die Daten fiir einen neuen Antrag auf Export bzw. Import einer Ware erfassen und anschlieBend den Antrag
bei der zusténdigen Dienststelle stellen. Es erscheint dann die folgende Maske:

Bitte wihlen Sie aus, welche Art von Antrag Sie stellen wollen:
) Export

' Re-Export

) Vor-Ausfuhrzeugnis (VAZ)

' Import Verpackungsholz

@ |mport Pflanzen und Pllanzenereugnisse

r Keine Bestimmungsortkontrolle (Standardverfahren)

) Bestimmungsortkontrolle (Eingangsort und Bestimmungsort in Deutschland) (Registr. als "Genehmigter Kontrollort” am Bestimmungsort erforderlich)

 Bestimmungsortkontrolle (Bestimmungsort im Ausland) (Bilaterale Vereinbarung erforderlich)

@ Bestimmungsortkontrolle (Eingangsort im Ausland) (Bilaterale Vereinbarung und Registr. als "Genehmigter Kontrollort” am Bestimmungsort in DE erf )
Eingangsort in die EU™; Rotterdam

Abbrechen ¥ H Weiter » l

nach oben

Auf dieser Seite muss zunachst die Art des zu erstellenden Antrags ausgewahlt werden (Export, Re-Export, Vor-Ausfuhrzeugnis, Import Pflanzen und Pflanzenerzeugnisse, Import Verpackungsholz).

Wird hier Export, Re-Export oder Vor-Ausfuhrzeugnis ausgewahlt und auf "Weiter" geklickt, gelangt man auf die Bearbeitungsmasken fiir Export- und Vor-Ausfuhrantrége.

Hinweis zur Erstellung von Re-Export-Zeugnissen:

Ein Re-Export-Zeugnis wird dann ausgestellt, wenn eine Sendung mit Pflanzengesundheitszeugnis des Drittlandes in die EU (Deutschland) eingeflihrt wurde und diese wieder ausgefiihrt werden soll, ohne der
Gefahr eines Befalls oder Infizierung durch Schadorganismen ausgesetzt zu sein. Die Sendung kann gelagert, aufgeteilt, mit anderen zusammengepackt oder umgepackt werden.

Bitte um vorherige Absprache mit der zustandigen Di [l

Hinweis zur Erstellung von Vor-Ausfuhr-Zeugnissen:
bla

Bitte um vorherige Absprache mit der zustéandigen Di

Wird hier "Import Pflanzen und Pflanzenerzeugnisse" ausgewahlt, muss gewahlt werden, ob es sich um Bestimmungsortkontrolle handelt oder nicht.

Bei Auswahl von tkontrolle (Eingangsort im Ausland)" muss auBerdem der Name des Eingangsortes in die EU eingegeben werden. Nach Klicken auf "Weiter" gelangt man auf die
Bearbeitungsmasken flir Importantrége.
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Export-Antrage / Vor-Ausfuhr-Antrage

Im folgenden wird gezeigt, wie die Eingabeseiten flir Export-, Re-Export- und Vor-Ausfuhr-Antrage aufgebaut sind und was Sie bei der Eingabe
von Daten zu beachten haben.

Re-Export-Antrédge unterscheiden sich von Export-Antrégen lediglich dadurch, dass Angaben in dem zusatzlichen Register "Re-Export”
einzugeben sind.

Vor-Ausfuhr-Antrage unterscheiden sich von Export-Antrdgen im Wesentlichen dadurch, dass Angaben in dem zusétzlichen Register
"S0O-Status" einzugeben sind.

e Grundsétzliches Layout der Bearbeitungsseiten

. Funktionen
. Reqister "Dienststelle”

. Register "Adressen”

) Register "Empfénger”
. Register "Transport/Termine"

. Register "Re-Export" (nur bei Re-Export-Antrédgen)

. Register "Ware"
. Register "SO-Status " (nur bei Vor-Ausfuhr-Antrégen)

. Register "Zus. Erklarung/Behandlung"

. Register "Anhange"

Grundsitzliches Layout der Bearbeitungsseiten n:cn oven

Die Bearbeitungsseiten fiir Export- und Vor-Ausfuhrantrage gliedern sich in 4 Bereiche:

Export: 1382287 (Antrag in Bearb.) 1

[Speichern H ||_Ahhrﬂchen >l[ Drucken » Hmmagstellea >J 2

all = [ ] [ | | [ |l — |
Dienstst. lntll'essen Empf. Transp/Term. Ware | Zus. Erkl.Beh. im"h. ] 3

Wiihlen Sie die Dienststelle aus, bei der der Antrag gestelit werden soll und klicken Sie auf "Ubernehmen™:
(als Hilfe konnen Sie zunachst das Bundesland auswahlen oder/und die PLZ des \erladeortes eingeben)

Bundesland: | _'JE

PLZ (Verladeort): Diensistelle suchen »
| | | |

Dienststelle®: I ﬂf | libernehmen ¥ ]

Gewdhite
Dienststelle:

*Pilichtfelder

nach oben

(1) Titelzeile: Enthalt die Art (Export, Re-Export oder VAZ), die Nummer des Antrags und den aktuellen Bearbeitungsstatus
(2) Funktionsleiste: Enthalt die fir den Vorgang verfligbaren Funktionen (siehe Abschnitt Funktionen).

(3) Register: Register zur Auswahl der einzelnen Eingabeformulare zum aktuellen Vorgang.

(4) Eingabeformular: Der eigentliche Bereich zur Dateneingabe.

Funktionen [nach oben

Folgende Funktionen stehen lhnen zur Verfligung:

Speichern Speichert die Eingaben der aktuellen Bearbeitungsseite.

Hinweis
Bei jedem Wechsel in ein anderes Register werden die Daten der aktuellen Bearbeitungsseite automatisch
gespeichert.

Abbrechen |Bricht die Eingabe ab und kehrt zur Ubersichtsliste zuriick. Die Eingaben / Anderungen der aktuellen
Bearbeitungsseite werden verworfen, falls sie nicht vorher Uber "Speichern" gespeichert wurden.

Hinweis

Die Bearbeitungsseiten sollten nach dem Speichern immer tiber "Abbrechen" verlassen werden. Nur dann ist
sichergestellt, dass der zuvor eingestellte Filter in der Ubersichtsliste auch wieder aktiv ist und auf den aktuellen
Datensatz positioniert wird.
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Drucken Mit dieser Funktion kann eine Zusammenfassung der Antragsdaten ausgedruckt werden.

Antrag Sind alle fir den Antrag notwendigen Pflichtfelder ausgeflllt, kann der Antrag bei der im Register "Dienststelle"
stellen gewabhlten, zustandigen Dienststelle gestellt werden.

egister ienststelle (1ach oben
Register "D tstelle” | 1

Auswahl der zusténdigen Dienststelle, bei der der Antrag gestellt werden soll. Dabei muss zunachst das Bundesland ausgewéahlt oder/und die
PLZ des Verladeortes eingegeben werden.

Nachdem ein Antrag gestellt wurde, wird in diesem Register auch das Datum und die Uhrzeit der Antragstellung angezeigt.

Wird ein Bundesland aus der DropDown-Liste ausgewahlt, so werden bei eingeschaltetem Javascript die gefundenen Dienststellen
automatisch in der DropDown-Liste "Dienststelle" zur Auswahl angeboten.
Bei nicht-eingeschaltetem Javascript muss explizit auf den Button "Dienststelle suchen" geklickt werden.

Die Liste der gefundenen Dienststellen kann weiter eingeschrankt werden durch die Eingabe der PLZ des Verladeortes und anschlieBendem
Klicken auf "Dienststelle suchen".

Hinweis

Es kann auch nur der erste Teil der PLZ eingegeben werden.

Bsp.:
Wenn kein Bundesland ausgewé&hlt und bei "PLZ (Verladeort)" lediglich "6" eingegeben wird, werden alle mdglichen Dienststellen, die fur
PLZ-Bezirke, die mit "6" beginnen, zur Auswahl angeboten.

Wichtig
Nach Auswahl der zusténdigen Dienststelle in der DropDown-Liste muss auf "Ubernehmen" geklickt werden. Der Name der gewahlten
Dienststelle wird dann unterhalb der DropDown-Liste angezeigt.

Register "Adressen" [nach oben
Eingabe der relevanten Adressinformationen flr

o Antragsteller
e Absender (Druck in Feld 1 des PGZ-Formulars bzw. in Feld 3 des VAZ-Formulars)
e Rechnungsempfanger
o Postempfanger
bei VAZ: Postempfanger (Adresse des PGZ-ausstellenden Pflanzenschutzdienstes)

Die Antragsteller-Adresse ist mit der Adresse des angemeldeten Benutzers vorbelegt und nicht editierbar.
Die Adressbldcke kdnnen auf unterschiedliche Art und Weise ausgefillt werden:

1. Ausfiillen per Hand
Die Felder werden per Hand ausgefillt.

2.|WFE Aniragsieller » ||Wie Absender »

Nach Klicken auf "Wie Antragsteller" bzw. "Wie Absender" werden die Adressdaten des Blocks "Antragsteller" bzw. "Absender" in den
jeweiligen Adressblock Gibernommen.

3. | Adressbuch » ‘

Nach Klicken auf "Adressbuch” 6ffnet sich (nur bei eingeschaltetem Javascript!) ein neues Fenster mit den Daten des Adressbuchs. Hier
kann ein Eintrag ausgewahlt und die Daten durch Klicken auf "Ubernehmen" in den jeweiligen Adressblock Gbernommen werden.

4. Eingabe eines Kiirzels
Den Adressen kdnnen im Adressbuch Kiirzel hinterlegt werden. An dieser Stelle kann durch Eingabe des Kirzels und Klicken auf die Lupe

der jeweilige Adressblock mit den entsprechenden Adressdaten gefillt werden.

Durch Klicken auf | Ins Adressbuch » |kann eine neue, manuell eingegebene Adresse direkt ins Adressbuch iibernommen werden.

Existiert das Kirzel im Adressbuch bereits, so erscheint eine Fehlermeldung und die Adresse wird nicht Gbernommen.

Hinweis
Bei Export- und Re-Exportantrdgen darf die gesamte Adresse des Absenders (Name+StraBe+PLZ+Ort+Land) max. 5 Zeilen und insgesamt
max. 200 Zeichen umfassen, da der Platz flr das Feld auf dem PGZ-Formular nicht gréBer ist.

Bei VAZ-Antragen ist die Adresse des Absenders nicht begrenzt, da das Vor-Ausfuhrzeugnis nicht auf ein vorgegebenes Formular sondern
fortlaufend gedruckt wird.

Register "Empfanger" nach oben
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Eingabe der Adresse des Warenempféangers im Drittland (Druck der Adresse in Feld 3 des PGZ-Formulars bzw. Druck des Empféangerlandes in

Feld 3 des VAZ-Formulars).

Auch diese Informationen kénnen, wie oben beschrieben, aus dem Adressbuch tibernommen bzw. ins Adressbuch tibernommen werden.

Hinweis

Bei Export- und Re-Exportantrdgen darf die gesamte Adresse des Empféangers (Name+StraBe+PLZ+Ort+Land) max. 10 Zeilen und

insgesamt max. 400 Zeichen umfassen, da der Platz fiir das Feld auf dem PGZ-Formular nicht gréBer ist.

Register "Transport/Termine" jnach oben

Anzahl Duplikate

Hier kann eingegeben werden, wie viele Duplikate des PGZ-Formulars vom Antragsteller
gewlinscht werden. StandardmaBig ist das Feld bei einem neuen Antrag mit "0" vorbelegt.

von PSD

Bundesland, bei dem der Antrag gestellt wurde (Druck in Feld 4 des PGZ-Formulars). Dieses
Feld wird automatisch erzeugt und kann nicht editiert werden.

an PSD (nur bei Export /
Re-Export)

Empféngerland. Dieses Feld wird automatisch erzeugt und kann nicht editiert werden.

Ursprungsort

Hier werden der Ursprungsort bzw. die Ursprungsorte der Waren eingegeben (Druck in Feld 5
des PGZ-Formulars).

Die englischen Bezeichnungen der Ursprungsorte kdnnen entweder per Hand eingegeben
oder

die deutschen Landerbezeichnung aus der rechts neben dem Feld angeordneten
DropDown-Liste ausgewahlt werden.

Im zweiten Fall wird automatisch der englische Text ibernommen.

Hinweis (gilt nur fiir Export- und Re-Exportantrage)

In dieses Feld kbnnen max. 3 Zeilen und insgesamt max. 120 Zeichen eingegeben werden,
da der Platz fur das Feld auf dem PGZ-Formular nicht gréBer ist.

Ist die Liste der Ursprungsorte langer als die max. Anzahl Zeichen, so schreiben Sie in dieses
Feld den Verweis "see field 8" und geben die Liste aller Ursprungsorte im Feld "Zusatzliche
Warenbeschreibung" im Register "Ware" ein.

Transportmittel

Eingabe der Transportmittel (Druck in Feld 6 des PGZ-Formulars).

Die englischen Bezeichnungen der Transportmittel kbnnen entweder per Hand eingegeben
oder

die deutschen Bezeichnungen aus der rechts neben dem Feld angeordneten
DropDown-Liste ausgewahlt werden.

Im zweiten Fall wird automatisch der englische Text ibernommen.

Hinweis (gilt nur fiir Export- und Re-Exportantréage)
In dieses Feld kbnnen max. 4 Zeilen und insgesamt max. 160 Zeichen eingegeben werden,
da der Platz fur das Feld auf dem PGZ-Formular nicht gréBer ist.

Empf.-land / Grenziibertrittsort

Eingabe der englischen Bezeichnung des Grenziibertrittortes (Druck in Feld 7 des
PGZ-Formulars).
Dieses Feld ist mit dem gewéhlten Empféangerland vorbelegt.

Hinweis (gilt nur fiir Export- und Re-Exportantrage)
In dieses Feld kbnnen max. 2 Zeilen und insgesamt max. 80 Zeichen eingegeben werden, da
der Platz fur das Feld auf dem PGZ-Formular nicht groBer ist.

Verladedatum und -uhrzeit

Eingabe des Verladedatums und der -uhrzeit.

Besichtigungsdatum und
-uhrzeit

Eingabe des Besichtigungsdatums und der -uhrzeit, ab wann die Besichtigung der Ware
durch den Inspektor erfolgen kann.

Besichtigungsort

Angaben zum Besichtigungsort (z.B. Bezeichnung, Adresse).

Ansprechpartner

Name und ev. weitere Kontaktdaten (z.B. Tel.Nr.) des Ansprechpartners am Besichtigungsort.

Bemerkungen (fir Antragsteller
und Inspektoren)

In dieses Feld kdnnen allgemeine Bemerkungen eingegeben werden, die sowohl fiir den
Antragsteller als auch den Inspektor sichtbar sind.

Die Bemerkungen, die ein Inspektor bei Antragsablehnung oder Markieren des Antrags als
"unvolistindig", eingibt, werden ebenfalls in diesem Feld gespeichert.

Register "Re-Export” (nur bei Re-Export-Antragen) jnach oven
(Druck aller Felder dieses Registers in Feld 10 des PGZ-Re-Export-Formulars)

Ursprungsland

Eingabe der englischen Bezeichnung des Ursprungslandes per Hand oder

Auswahl der deutschen Landerbezeichnung aus der rechts neben dem Feld angeordneten
DropDown-Liste.

Im zweiten Fall wird automatisch der englische Text ibernommen.

Das Feld ist bereits vorbelegt mit dem Inhalt des Feldes "Ursprungsort” im Register
"Transport/Termine".
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Hinweis
In dieses Feld kbnnen max. 61 Zeichen eingegeben werden, da der Platz fir das Feld auf dem
PGZ-Formular nicht gréBer ist.

PGZ-Nummer Eingabe der PGZ-Nummer des mitgelieferten PGZ's.

Hinweis
In dieses Feld kbnnen max. 64 Zeichen eingegeben werden, da der Platz fir das Feld auf dem
PGZ-Formular nicht gréBer ist.

Art des hinzugefiigten Auswahl der Art des hinzugefiigten Zertifikats (Original, beglaubigte Kopie).

Zertifikats

Behiltnis Auswahl der Art der Behéltnisse (originale / neue Behéltnisse).

Verpackung Auswahl der Art der Verpackung (urspriingliche Verpackung, neu verpackt).

Basierend auf Original-PGZ Auswahl, ob das Original-PGZ allein die Grundlage fiir den Gesundheitsstatus der Ware ist.
(ja/nein)

Zusatzliche Untersuchung Auswahl, ob eine zusétzliche Untersuchung stattgefunden hat.

(ja/nein)

Register "Ware" [nach oben)

Der Bearbeitungsbereich im Register "Ware" besteht aus drei Eingabebereichen.

Allgemeine Hinweise

¢ Die nachfolgend beschriebenen Eingabebereiche werden in der genannten Reihenfolge in Feld 8 des PGZ-Formulars bzw. in Feld 4 des

VAZ-Formulars gedruckt.
¢ In Feld 9 des PGZ-Formulars bzw. Feld 5 des VAZ-Formulars erscheinen die Mengen, die bei den einzelnen Warenpositionen in den

Pflichtfeldern "Menge" und "Zul. Einheit" eingegeben wurden (nach Klicken auf "Neue Ware").

o Grundséatzlich mlssen nur soviel Angaben gemacht werden, wie zur Priiffung der Identitat (auch in Verbindung mit anderen Dokumenten)
ndtig sind.

o Esist nicht gefordert, dass die Auflistung auf einem begleitenden Lieferschein oder einer Rechnung mit der Auflistung auf dem PGZ exakt
Ubereinstimmt. Mehrere Positionen fir eine Ware, z.B. gleicher botanischer Name, kénnen und sollten sinnvoll zusammengefasst werden.

1. Eingabebereich
"Unterscheidungsmerkmale der Sendung" (Druck als erste Zeilen in Feld 8 des PGZ-Formulars bzw. in Feld 4 des VAZ-Formulars)

Die Eingaben in diesem Feld kdnnen sowohl als "Uberschrift" bzw. beschreibende Zeilen fiir die im 2. Eingabebereich folgenden Waren dienen,
als auch spezielle Unterscheidungsmerkmale beschreiben.

Unterscheidungsmerkmale sind Kennzeichnungen auf Sacken, Kartons oder anderen Behéltern, die der Identifizierung der Sendung dienen; zum
Beispiel Container-Nummer, Paletten-Nummer, Aufdruck, Etikett, Plombe.

Ebenso kann der Warentyp genannt werden, z.B. Trees and shrubs, Balcony plants, Ornamental seeds, 200 bags roasted coffee in container No.
CLHU 987654-3

Bleibt dieses Feld frei, wird die nachfolgende Warentabelle in die erste Zeile aufgertckt.

2. Eingabebereich
"Warentabelle mit Angaben zu allen Warenpositionen der Sendung” (Druck in Feld 8 und 9 des PGZ-Formulars bzw. in Feld 4 und 5 des

VAZ-Formulars, jeweils unterhalb der "Unterscheidungsmerkmale")
In diesem Bereich werden Angaben zur eigentlichen Ware mit botanischem Namen und Menge eingegeben.

i i i iti i .
| Neue Ware 5 | Durch Klicken auf diesen Button kann eine neue Warenposition eingegeben werden

Durch Klicken auf dieses Icon kann eine Warenposition bearbeitet werden.

Durch Klicken auf dieses Icon kann eine Warenposition geldscht werden.

Durch Klicken auf dieses Icon kann eine Warenposition kopiert werden.

Durch Klicken auf dieses Icon kénnen flr eine Warenposition Laborprobendaten eingegeben werden. Wurden
Laborprobendaten zu einer Warenposition erfasst, so erscheint dieses Icon auch in der letzten Spalte der
Warentabelle.

(=] | | A

Hinweise

e Zu jeder einzelnen Warenposition mit bot. Namen, die Uber Klicken auf ,Neue Ware“ erzeugt wurde, erscheint im Feld 9 des
PGZ-Formulars bzw. Feld 5 des VAZ-Formulars eine Menge.
Es kénnen auf diese Weise mehrere Zeilen im Feld 8 des PGZ-Formulars bzw. Feld 4 des VAZ-Formulars erzeugt und damit eine Auflistung
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von Waren untereinander erreicht werden.

Alternativ kdnnten auch mehrere Warenpositionen der gleichen Warengruppe mit unterschiedlichen bot. Namen zusammengefasst
werden.

Diese kénnen im Feld "Warenbeschreibung" mit Hilfe des Feldes ,bot. Name* erzeugt werden und stehen dann hintereinander in einer
Zeile. In diesem Falle muss die angegebene Menge, die gesamte Menge aller Waren aus der Auflistung enthalten.

o Es erscheint beim ersten Mal sehr aufwéndig, mehrere Waren nacheinander zu erzeugen. Sofern sich folgende Antrége in ihrem Inhalt nur
wenig unterscheiden, nutzen sie beim nachsten Antrag die Kopierfunktion, die auf der Ubersichtsseite zur Verfligung steht.

3. Eingabebereich
"Zusétzliche Warenbeschreibung" (Druck als letzte Zeilen in Feld 8 des PGZ-Formulars bzw. in Feld 4 des VAZ-Formulars)

Dieses Feld ist fUr die Auflistung weiterer beliebiger Daten geeignet, die die Ware betreffen, wie z.B. Verpackungsmafe, Verpackungseinheiten,
Brutto-Gewichte.
Handelsnamen oder sonstige wirtschaftliche Angaben sind nicht zwingend erforderlich.

Daten und Angaben, die der Inspektor nicht Uberpriifen kann und fachlich in keinem Zusammenhang mit der Ware stehen, z.B.
Akkreditivnummer, werden fir den Druck nicht bertcksichtigt.

Eingabe einer neuen Warenposition

Nach Klicken auf | Meue Ware » |klapptim unteren Teil der Maske ein Bearbeitungsbereich auf, in dem Angaben zu einer Warenposition

eingegeben werden kdnnen.

Nach Abschluss der Eingaben zu einer Warenposition mussen diese durch Klicken auf "Ware speichern” gespeichert werden.
Der Bearbeitungsbereich klappt danach wieder zu und die eingegebene Warenposition erscheint in der Warentabelle.

Es kdnnen beliebig viele Warenpositionen eingegeben werden. Dabei sind jeweils folgende Felder auszufillen:

Warenbeschreibung In diesem Feld sollen Angaben zur Art und Anzahl der Packstiicke sowie zum Produkt gemacht
werden. Nach Auswabhl eines botanischen Namens im Feld "Bot. Name" wird dieser automatisch an
den bereits eingegebenen Inhalt dieses Feldes angehéngt (Druck in Feld 8 des PGZ-Formulars bzw. in
Feld 4 des VAZ-Formulars).

Hauptwarengruppe Wenn diese Checkbox angehakt wird, so ist die gewahite Warengruppe die Hauptwarengruppe. Nur
der Code der Hauptwarengruppe wird in der Ubersichtstabelle dargestellt.

Hinweis
Diese Checkbox ist nur dann relevant, wenn eine Sendung aus mehreren verschiedenen
Warengruppen besteht.

Warengruppe Auswahl der Warengruppe aus der DropDown-Liste.

Bot. Name In dieses Feld muss der bot. Name der Ware eingegeben werden. Tippen Sie dazu die ersten 3-4
Buchstaben des bot. Namens ein. Wenn auf Ihrem Rechner Javascript installiert ist, klappt nach
kurzer Zeit eine Liste der bot. Namen auf, aus der sie den entsprechenden auswahlen kénnen.

Achtung
In der aufgeklappten Liste werden jeweils immer nur die ersten 100 gefundenen bot. Namen angezeigt.
Um die Suche weiter einzuschranken, geben Sie bitte weitere Buchstaben ein.

Bei nicht-installiertem Javascript konnen Sie den bot. Namen per Hand eintippen. Dabei muss die
Schreibweise unbedingt korrekt sein, sonst wird die Eingabe nicht akzeptiert.

Der ausgewahlte bot. Name wird automatisch auch in das Feld "Warenbeschreibung" (ibernommen.

Menge Eingabe der Menge. Bis zu 3 Nachkommastellen sind in diesem Feld zuldssig. Stlickzahlen werden
ohne Nachkommastellen erfasst.

Tragen Sie hier bitte die Netto-Mengen ein (Druck in Feld 9 des PGZ-Formulars bzw. in Feld 5 des
VAZ-Formulars).

Hinweis

Bei der Eingabe der Menge verwenden Sie bitte das deutsche Format, also z.B. 16.500 Stck. oder
200,565 kg.

Der Ausdruck der Mengenangaben auf dem PGZ-Formular bzw. auf dem VAZ-Formular erfolgt dann im
internationalen Format, also z.B. 16,500 pcs. oder 200.565 kg.

Zul. Einheit (Netto) Abhéangig von der gewahlten Warengruppe werden in dieser DropDown-Liste die zuldssigen
Mengeneinheiten zur Auswahl angeboten. Auch die Mengeneinheit bezieht sich immer auf die Netto-
Mengen (Druck in Feld 9 des PGZ-Formulars bzw. in Feld 5 des VAZ-Formulars).

Zukauf Auswabhl, ob die Ware von einem anderen Lieferanten oder Anbauer zugekauft wurde.

Anbauer/Lieferant Wenn "Zukauf" ausgewahlt wurde, kann in dieses Feld der Name / die Adresse des Anbauern oder
Lieferanten eingetragen werden.

Hinweis
In dieses Feld kdnnen max. 20 Zeichen eingegeben werden.
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Namens der Verordnung.

Register "SO-Status" (nur bei Vor-Ausfuhr-Antragen) nach oven|
(Druck aller Felder dieses Registers in Feld 6 des VAZ-Formulars)

In diesem Register muss erklart werden, dass fir die Pflanzen, Pflanzenprodukte bzw. geregelten Waren dieser Sendung eine oder mehrere der
folgenden Optionen zutreffen:

Sie erflllen die besonderen Anforderungen der EU-Verordnung tGber MaBnahmen zum Schutz vor Pflanzenschadlingen plus Eingabe des

Sie wurden kontrolliert und / oder getestet und sind frei von den Schadlingen, die in dem jeweils dazugehdrigen Eingabefeld genannt werden
mussen. Die jeweilige Vorgehensweise kann optional eingegeben werden.

Sie haben ihren Ursprung in einem Feld und/oder einer Produktionsstéatte und/oder einem Produktionsort und/oder einem Gebiet und/oder einem
Land und sind frei von Schéadlingen, die in dem jeweils dazugehérigen Eingabefeld genannt werden miissen. Die jeweilige nédhere Bezeichnung
des Ursprungsortes kann optional eingegeben werden.

Um den Antrag stellen zu kénnen, muss mindestens eine Option ausgewéhlt werden.

Register "Zus. Erklarung/Behandlung™ inach oven

Zusatzliche Erklarung
(bei Export / Re-Export)

Eingabe der vom Importland geforderten zusatzlichen Erklarung (Druck in Feld 11 des
PGZ-Formulars).

Durch Klicken auf den rechts neben dem Eingabefeld angeordneten Button "Zus. Erklarungen" 6ffnet
sich (nur bei eingeschaltetem Javascript!) ein neues Fenster mit den offiziell glltigen zusatzlichen
Erklarungen fur das eingegebene Empféngerland sowie die eingegebenen Warengruppen.

Nach Auswahl einer oder mehrerer zus. Erklarung und Klicken auf "Ubernehmen"” werden die Texte in
das Feld "Zusétzliche Erklarung" Gbernommen.

Weitere Angaben, ggf.
zusétzliche Erklarungen
(bei Vor-Ausfuhr)

Eingabe von weiteren Angaben bzw. der vom Importland geforderten zuséatzlichen Erklarung
(Druck in Feld 7 des VAZ-Formulars).

Durch Klicken auf den rechts neben dem Eingabefeld angeordneten Button "Zus. Erklarungen" 6ffnet
sich (nur bei eingeschaltetem Javascript!) ein neues Fenster mit den offiziell gliltigen zusétzlichen
Erklarungen fur das eingegebene Empféngerland sowie die eingegebenen Warengruppen.

Nach Auswahl einer oder mehrerer zus. Erklarung und Klicken auf "Ubernehmen" werden die Texte in
das Feld Gbernommen.

Behandlung Eingabe der Art der Behandlung (Druck in Feld 12 des PGZ-Formulars bzw. in Feld 7 des
VAZ-Formulars).
Die englische Bezeichnung der Behandlung kann entweder per Hand eingegeben oder die deutsche
Bezeichnung aus der rechts neben dem Feld angeordneten DropDown-Liste ausgewahlt werden.
Im zweiten Fall wird automatisch der englische Text ibernommen.
Hinweis (gilt nur fiir Export- und Re-Exportantrage)
In dieses Feld kdnnen max. 2 Zeilen und insgesamt max. 80 Zeichen eingegeben werden, da der
Platz flr das Feld auf dem PGZ-Formular nicht gréBer ist.
Hinweis (gilt nur fiir Vor-Ausfuhrantréage)
Alle Angaben, die zur Behandlung eingegeben werden, werden auf dem VAZ-Formular als erste Zeile
und durch Komma getrennt in Feld 7 gedruckt.

Chemie Eingabe der eingesetzten Chemikalien (Druck in Feld 13 des PGZ-Formulars bzw. in Feld 7 des
VAZ-Formulars).

Dauer/Temperatur Eingabe von Dauer/Temperatur der Behandlung (Druck in Feld 14 des PGZ-Formulars bzw. in Feld

7 des VAZ-Formulars).

Konzentration

Eingabe der Konzentration (Druck in Feld 15 des PGZ-Formulars bzw. in Feld 7 des VAZ-Formulars).

Datum der Behandlung

Druck in Feld 16 des PGZ-Formulars bzw. in Feld 7 des VAZ-Formulars

Sonstiges

Druck in Feld 17 des PGZ-Formulars bzw. in Feld 7 des VAZ-Formulars

Hinweis (gilt nur fiir Export- und Re-Exportantrage)
In dieses Feld kdnnen max. 3 Zeilen und insgesamt max. 120 Zeichen eingegeben werden, da der
Platz fur das Feld auf dem PGZ-Formular nicht gréBer ist.

Register "Anhénge" nach oben

Hier kbnnen Anhange zu dem Antrag in Form beliebiger Dateien in das System hochgeladen werden.
Die maximale DateigréBe fiir einen Anhang betragt 1 MB. Es kénnen max. 5 Anhange pro Antrag hochgeladen werden.

Klicken Sie zundchst auf "Durchsuchen”, um die gewlinschte hochzuladende Datei zu suchen und anschlieBend auf "Hochladen". Alle
hochgeladenen Dateien werden in einer Tabelle dargestellt.

Hochgeladene Dateien kénnen durch Klicken auf H auch wieder geléscht werden.
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Import-Antrage

Im folgenden wird gezeigt, wie die Eingabeseiten fir Import-Antrége fir Pflanzen und Pflanzenerzeugnisse sowie Verpackungsholz aufgebaut
sind und was Sie bei der Eingabe von Daten zu beachten haben.

Im Fall von Bestimmungsortkontrolle (BOK) sind Eingaben in dem zusatzlichen Register "BOK", im Fall von Verpackungsholz in dem
zuséatzlichen Register "Verpackungsholz" erforderlich.

e Grundsétzliches Layout der Bearbeitungsseiten

° Funktionen

. Register "Dienststelle"

. Register "Adressen"

. Register "Absender”
. Register "Transport/Termine"

. Register "BOK" (nur bei Bestimmungsortkontrolle)

. Register "Ware"
. Register "Anhange"

. Register "Verpackungsholz" (nur bei Import von Verpackungsholz)

Grundsatzliches Layout der Bearbeitungsseiten nacn oven

Die Bearbeitungsseiten fir Importantrége gliedern sich in 4 Bereiche:

Import: 1382290 (Antrag in Bearb.) 4

|Speichern > || Abbrechen » ” Drucken » ”Amrag stellen » I 2

P [ ] [l [ ] | ]
Dienstst. # || Adressen Absender Transp/Termine | Ware l Anhange 3

Wahlen Sie die Dienststelle aus, bei der der Antrag gestelit werden soll und klicken Sie auf "Ubernehmen":
(als Hilfe konnen Sie zunachst das Bundesland auswahlen oder/und den Eingangsort der Ware eingeben)
Bundesland: | Hessen ﬂl
Eingangsort: | jl | Dienststelle suchen > |
Dienststelle*: | PSD Frankfurt am Main jl | Ubernehmen > |
Gewahlte
Dienststelle:
*Pllichtfelder

hach oben

(1) Titelzeile: Enthalt die Art (Import), die Nummer des Antrags bzw. der Abfertigung, einen Zusatz in Klammern, falls es sich um
Bestimmungsortkontrolle oder um den Import von Verpackungsholz handelt und den aktuellen Bearbeitungsstatus.

(2) Funktionsleiste: Enthalt die fir den Vorgang verfligbaren Funktionen (siehe Abschnitt Funktionen).
(3) Register: Register zur Auswahl der einzelnen Eingabeformulare zum Importvorgang.
(4) Eingabeformular: Der eigentliche Bereich zur Dateneingabe.

Funktionen [nach oben;

Folgende Funktionen stehen lhnen zur Verfligung:

Speichern | Speichert die Eingaben der aktuellen Bearbeitungsseite.

Hinweis
Bei jedem Wechsel in ein anderes Register werden die Daten der aktuellen Bearbeitungsseite automatisch
gespeichert.

Abbrechen |Bricht die Eingabe ab und kehrt zur Ubersichtsliste zuriick. Die Eingaben / Anderungen der aktuellen
Bearbeitungsseite werden verworfen, falls sie nicht vorher liber "Speichern" gespeichert wurden.

Hinweis
Die Bearbeitungsseiten sollten immer Gber "Abbrechen" verlassen werden. Nur dann ist sichergestellt, dass der
zuvor eingestellte Filter in der Ubersichtsliste auch wieder aktiv ist und auf den aktuellen Datensatz positioniert wird.

Drucken Mit dieser Funktion kann eine Zusammenfassung der Antragsdaten bzw. das phytosanitare Transportdokument
ausgedruckt werden.
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Antrag
stellen

Sind alle fir den Antrag notwendigen Pflichtfelder ausgefillt, kann der Antrag bei der im Register "Dienststelle"
gewahlten, zustandigen Dienststelle gestellt werden.

Register "Dienststelle" [nach oben

Auswahl der zusténdigen Dienststelle, bei der der Antrag gestellt werden soll. Dabei muss zunachst das Bundesland ausgewéhlt oder/und der
Eingangsort eingegeben werden.

Nachdem ein Antrag gestellt wurde, wird in diesem Register auch das Datum und die Uhrzeit der Antragstellung angezeigt.

Wird ein Bundesland aus der DropDown-Liste ausgewahlt, so werden bei eingeschaltetem Javascript die gefundenen Dienststellen
automatisch in der DropDown-Liste "Dienststelle" und die Eingangsorte des Bundeslandes in der DropDown-Liste "Eingangsort” zur Auswahl
angeboten.

Bei nicht-eingeschaltetem Javascript muss explizit auf den Button "Dienststelle suchen" geklickt werden.

Die Liste der gefundenen Dienststellen kann weiter eingeschrankt werden durch die Auswahl des Eingangsortes. Auch danach muss bei nicht-
eingeschaltetem Javascript explizit auf den Button "Dienststelle suchen" geklickt werden.
Wichtig

Nach Auswahl der zustandigen Dienststelle in der DropDown-Liste muss auf "Ubernehmen” geklickt werden. Der Name der gewahlten
Dienststelle wird dann unterhalb der DropDown-Liste angezeigt.

Register "Adressen" [nach oben
Eingabe der relevanten Adressinformationen flr

¢ Antragsteller
o Empfanger
* Rechnungsempfénger Eingangsort

Die Antragsteller-Adresse ist mit der Adresse des angemeldeten Benutzers vorbelegt und nicht editierbar.
Die Adressbldcke kdnnen auf unterschiedliche Art und Weise ausgefillt werden:

1. Ausfiillen per Hand
Die Felder werden per Hand ausgefillt.

2.|Wie Antragsteller » ||Wie Antragstelier »

Nach Klicken auf "Wie Antragsteller" bzw. "Wie Empfanger" werden die Adressdaten des Blocks "Antragsteller’ bzw. "Empféanger” in den
jeweiligen Adressblock Gibernommen.

3. | Adressbuch » ‘

Nach Klicken auf "Adressbuch" 6ffnet sich (nur bei eingeschaltetem Javascript!) ein neues Fenster mit den Daten des Adressbuchs. Hier
kann ein Eintrag ausgewahlt und die Daten durch Klicken auf "Ubernehmen" in den jeweiligen Adressblock Gbernommen werden.

4. Eingabe eines Kiirzels
Den Adressen kdnnen im Adressbuch Kiirzel hinterlegt werden. An dieser Stelle kann durch Eingabe des Kirzels und Klicken auf die Lupe

|:|der jeweilige Adressblock mit den entsprechenden Adressdaten gefullt werden.

Durch Klicken auf | Ins Adressbuch » | kann eine neue, manuell eingegebene Adresse direkt ins Adressbuch libernommen werden.
Existiert das Kirzel im Adressbuch bereits, so erscheint eine Fehlermeldung und die Adresse wird nicht Gbernommen.

Register "Absender" jnach oben

Eingabe der Adresse des Absenders.
Auch diese Informationen kénnen, wie oben beschrieben, aus dem Adressbuch ibernommen bzw. ins Adressbuch ibernommen werden.

Register "Transport/Termine" jnach oben

Besichtigungsdatum und Eingabe des Besichtigungsdatums und der -uhrzeit, ab wann die Besichtigung der Ware
-uhrzeit durch den Inspektor erfolgen kann.

Besichtigungsort (Adresse und | Angaben zum Besichtigungsort, an dem die Ware besichtigt werden kann
Ansprechpartner) (genaue Adresse, Ansprechpartner, Lagernummer, etc.).

PGZ-Nummer Eingabe der PGZ-Nummer aus dem Herkunftsland.

PGZ-Ausstellungsdatum Eingabe des Ausstellungsdatums des PGZ's aus dem Herkunftsland.

Ursprungsléander der Waren Dieses Feld kann nicht direkt editiert werden. Es ist defaultmaBig mit dem im Register

"Absender" eingegebenen Herkunftsland vorbelegt.

Wabhlen Sie ggf. aus der rechts neben dem Feld angeordneten DropDown-Liste weitere
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Ursprungslénder der Waren aus.
Bei eingeschaltetem Javascript wird nach Klicken auf ein Land dieses automatisch in das
linke Listenfeld Gbernommen.

Bei nicht-eingeschaltetem Javascript klicken Sie auf , um das ausgewahlte Land in
das linke Listenfeld zu Gbernehmen.

Bereits gewahlte Lédnder kdnnen Sie aus dem linken Listenfeld durch Klicken auf
wieder entfernen.

Name, PLZ, Ort u. Registriernr.
d. Einfiihrers

Eingabe des Namens, der PLZ und des Ortes des Einfiihrers sowie der Registriernummer
nach § 13n der Pflanzenbeschauverordnung.
(Registriernummer wird vom anséassigen Pflanzenschutzdienst vergeben)

Nummern der Frachtpapiere

Eingabe der BL Nummer, AWB-Nummer

Ankommendes Transportmittel

Eingabe der Transportmittel, mit dem die Waren ankommen.
Die Transportmittel kbnnen entweder per Hand eingegeben oder sie kénnen aus der rechts
neben dem Feld angeordneten DropDown-Liste ausgewahlt werden.

Transportmittel-Kennzeichen

Eingabe des Schiffsnamen, der LKW Nummer, der Waggon Nummer u.v.m.

Containernummern/Frachtart

Eingabe der Containernummer/n bzw., falls es sich nicht um Container handelt, Angaben zur
Frachtart (z.B. Stlickgut, x Kisten).

Taric-Code

Eingabe der Zolltarifnummer der Ware, unentbehrlich bei Holz und Verpackungsholz.
Weitere Infos dazu: http://ec.europa.eu/taxation customs/dds/tarhome de.htm

Bezugsnummern der
Zollpapiere

Eingabe von ATA / ATC / NCTS Nummer

Eingangsort / Zollamt

Auswahl des Eingangsortes bzw. des Zollamtes aus der DropDown-Liste.
Handelt es sich um einen Import-Antrag mit Eingangsort im Ausland, so ist dieses Feld ein
freies Textfeld und keine DropDown-Liste.

Auf die phytosanitére
Untersuchung wird verzichtet

Eingabe durch den Inspektor, ob auf die phytosanitare Untersuchung verzichtet wird.
Dieses Feld dient fir den Antragsteller lediglich zur Information und ist fir ihn nicht editierbar.

Bemerkungen (fiir Antragsteller
und Inspektoren)

In dieses Feld kénnen allgemeine Bemerkungen eingegeben werden, die sowohl fir den
Antragsteller als auch den Inspektor sichtbar sind.

Die Bemerkungen, die ein Inspektor bei Antragsablehnung oder Markieren des Antrags als
"unvolisténdig", eingibt, werden ebenfalls in diesem Feld gespeichert.

Register "BOK" (nur bei Bestimmungsortkontrolle) (nach oven

In diesem Register werden alle Eingabefelder dargestellt, die fiir den Ausdruck des phytosanitaren Transportdokuments relevant sind. Viele
dieser Felder sind auch schon im Register "Transport/Termine" und "Ware" angeordnet. Sie miissen nur an EINER Stelle ausgefiillt werden!

Kennzeichen der Sendung

Eingabe von besonderen Kennzeichen, Anzahl, Zahl der Packstlicke, Menge
(Gewicht/Einheiten).

Genehmigter Kontrollort A
(Name, PLZ, Ort, Registriernr.)

Eingabe des Namens, der PLZ und des Ortes sowie der Registriernummer der Firma die
sich nach § 8a der Pflanzenbeschauverordnung als zugelassenen Kontrollort hat registrieren
lassen.

(Registriernummer wird vom Pflanzenschutzdienst am Bestimmungsort vergeben)

Genehmigter Kontrollort B
(Name, PLZ, Ort, Registriernr.)

Herkunftsland

Eingabe des Herkunftslandes der Ware. Es ist defaultmaBig vorbelegt mit dem eingegebenen
Absenderland.

Taric-Code Eingabe der Zolltarifnummer der Ware,
unentbehrlich bei Holz und Verpackungsholz
http://ec.europa.eu/taxation_customs/dds/tarhome_de.htm
PGZ-Nummer Eingabe der PGZ-Nummer aus dem Herkunftsland.

PGZ-Ausstellungsdatum

Eingabe des Ausstellungsdatums des PGZ's aus dem Herkunftsland.

Name, PLZ, Ort u. Registriernr.
d. Einfiihrers

Eingabe des Namens, der PLZ und des Ortes des Einfiihrers sowie der Registriernummer
nach § 13n der Pflanzenbeschauverordnung.

(Registriernummer wird vom anséassigen Pflanzenschutzdienst vergeben)

Bezugsnummern der
Zollpapiere

Eingabe von ATA / ATC / NCTS Nummer

Eingangsort / Zollamt

Auswahl des Eingangsortes bzw. des Zollamtes aus der DropDown-Liste.
Handelt es sich um einen Import-Antrag mit Eingangsort im Ausland, so ist dieses Feld ein
freies Textfeld und keine DropDown-Liste.

Transportmittel flr
Weitertransport

Eingabe des Transportmittels fiir den Weitertransport (LKW, Container....)
Defaultmé&Big ist das Feld mit "LKW" vorbelegt.

Adresse des
Rechnungsempféngers am
Bestimmungsort

Da der Rechnungsempfénger am Bestimmungsort vom Rechnungsempfanger am
Eingangsort abweichen kann, gibt es hier die Mdglichkeit, dessen Adressdaten einzugeben.
Durch Klicken auf "Wie Rechnungsempf. Eingangsort" haben Sie die Mdglichkeit die
Adressdaten des Rechnungsempfangers am Eingangsort zu ibernehmen.
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Register "Ware" jnach oben
Der Bearbeitungsbereich im Register "Ware" besteht aus zwei Eingabebereichen:

1. Eingabebereich
"Kennzeichen der Sendung”

Dieses Feld ist nur dann ein Pflichtfeld, wenn es sich um Bestimmungsortkontrolle handelt und ein phytosanitares Transportdokument
gedruckt werden muss. Der Inhalt dieses Feldes wird dann in Abschnitt 3 des phytosanitaren Transportdokuments gedruckt. Hier sollen Angaben
zu besonderen Kennzeichen, Anzahl, Zahl der Packstiicke und Menge (Gewicht/Einheiten) gemacht werden.

2. Eingabebereich
"Warentabelle mit Angaben zu allen Warenpositionen der Sendung"

In diesem Bereich werden Angaben zur eigentlichen Ware mit botanischem Namen und Menge eingegeben.

| Neue Ware % | Durch Klicken auf diesen Button kann eine neue Warenposition eingegeben werden.

Durch Klicken auf dieses Icon kann eine Warenposition bearbeitet werden.

Durch Klicken auf dieses Icon kann eine Warenposition geldscht werden.

Durch Klicken auf dieses Icon kann eine Warenposition kopiert werden.

=] | B A

Durch Klicken auf dieses Icon kénnen flr eine Warenposition Laborprobendaten eingegeben werden. Wurden
Laborprobendaten zu einer Warenposition erfasst, so erscheint dieses Icon auch in der letzten Spalte der
Warentabelle.

Eingabe einer neuen Warenposition

Nach Klicken auf | MNeue Ware » |klapptim unteren Teil der Maske ein Bearbeitungsbereich auf, in dem Angaben zu einer Warenposition

eingegeben werden kdnnen.

Nach Abschluss der Eingaben zu einer Warenposition missen diese durch Klicken auf "Ware speichern” gespeichert werden.
Der Bearbeitungsbereich klappt danach wieder zu und die eingegebene Warenposition erscheint in der Warentabelle.

Es kdnnen beliebig viele Warenpositionen eingegeben werden. Dabei sind jeweils folgende Felder auszufillen:

Warenbeschreibung In diesem Feld sollen Angaben zur Art und Anzahl der Packstiicke sowie zum Produkt gemacht
werden. Nach Auswabhl eines botanischen Namens im Feld "Bot. Name" wird dieser
automatisch an den bereits eingegebenen Inhalt dieses Feldes angehangt.

Warengruppe Auswahl der Warengruppe aus der DropDown-Liste.

Hauptwarengruppe Wenn diese Checkbox angehakt wird, so ist die gewéhlte Warengruppe die
Hauptwarengruppe. Nur der Code der Hauptwarengruppe wird in der Ubersichtstabelle
dargestellt.

Hinweis

Diese Checkbox ist nur dann relevant, wenn eine Sendung aus mehreren verschiedenen
Warengruppen besteht.

Bot. Name In dieses Feld muss der bot. Name der Ware eingegeben werden. Tippen Sie dazu die ersten
3-4 Buchstaben des bot. Namens ein. Wenn auf lhrem Rechner Javascript installiert ist, klappt
nach kurzer Zeit eine Liste der bot. Namen auf, aus der sie den entsprechenden auswahlen
kénnen.

Achtung
In der aufgeklappten Liste werden jeweils immer nur die ersten 100 gefundenen bot. Namen
angezeigt. Um die Suche weiter einzuschranken, geben Sie bitte weitere Buchstaben ein.

Bei nicht-installiertem Javascript konnen Sie den bot. Namen per Hand eintippen. Dabei
muss die Schreibweise unbedingt korrekt sein, sonst wird die Eingabe nicht akzeptiert.

Der ausgewahlte bot. Name wird automatisch auch in das Feld "Warenbeschreibung™
Gbernommen.

Menge Eingabe der Menge. Bis zu 3 Nachkommastellen sind in diesem Feld zulassig. Stiickzahlen
werden ohne Nachkommastellen erfasst.
Tragen Sie hier bitte die Netto-Mengen ein.

Hinweis
Bei der Eingabe der Menge verwenden Sie bitte das deutsche Format, also z.B. 16.000 Stck.
oder 200,565 kg.

Zul. Einheit (Netto) Abhangig von der gewahlten Warengruppe werden in dieser DropDown-Liste die zulassigen
Mengeneinheiten zur Auswahl angeboten. Auch die Mengeneinheit bezieht sich immer auf die
Netto-Mengen.
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Register "Anhange" [nach oven

Hier kénnen Anhange zu dem Antrag in Form beliebiger Dateien in das System hochgeladen werden.
Die maximale DateigréBe fiir einen Anhang betragt 1 MB. Es kénnen max. 5 Anhédnge pro Antrag hochgeladen werden.

Klicken Sie zunachst auf "Durchsuchen”, um die gewlinschte hochzuladende Datei zu suchen und anschlieBend auf "Hochladen". Alle
hochgeladenen Dateien werden in einer Tabelle dargestellt.

Hochgeladene Dateien kénnen durch Klicken auf H auch wieder geléscht werden.

Register "Verpackungsholz" (nur bei Import von Verpackungsholz) jnach oben
IPPC Stempel Auswabhl, ob ein IPPC Stempel vorhanden ist oder nicht.

Behandlung des Auswahl, wie das Verpackungsholz im Ursprungsland behandelt wurde.
Verpackungsholzes im

Ursprungsland
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Administration

o Register "Profil"

e Register ,Firmenmitarbeiter” (nur flir Firmenadministratoren)
o Register ,Rechnungsadresse” (nur flir Firmenadministratoren)
o Reqister ,Ext. Partnersystem"”

Register "Profil" [nach oben]

In diesem Register kbnnen Benutzer ihre persdnlichen Daten pflegen:

Name, Vorname Name und Vorname des Nutzers.

Firma Name der Firma.
Dieses Feld ist nur flir Firmenadministratoren editierbar.
Fir Firmenmitarbeiter ist dieses Feld ein Anzeigefeld.

StraBe, PLZ, Ort, Land Adressdaten der Privatperson bzw. der Firma.
Im Falle einer Firma sind diese Felder nur fiir Firmenadministratoren editierbar.
Fir Firmenmitarbeiter sind diese Felder nur Anzeigefelder.

Telefon, Fax Telefon- und Fax-Nummer des Nutzers.

Email Email-Adresse des Nutzers. Die Email-Adresse muss im System eindeutig sein. Wird eine bereits vorhandene
Email-Adresse eingegeben, so erscheint eine Fehlermeldung und ein Speichern wird nicht zugelassen.

An diese Email-Adresse wird eine Benachrichtigung geschickt, falls ein Antrag weitergeleitet, abgelehnt oder als
unvollstandig markiert wurde.

Benutzername Name, mit dem sich der Nutzer im System anmeldet. Der Benutzername muss im System eindeutig sein. Wird ein
bereits vorhandener Benutzername eingegeben, so erscheint eine Fehlermeldung und ein Speichern wird nicht
zugelassen (GroB- und Kleinschreibung werden nicht beriicksichtigt).

Hinweis

Bitte verwenden Sie KEINE Umlaute oder Leerzeichen im Benutzernamen.

Zollnummer (TIN) Die eindeutige 7-stellige Zollnummer (TIN) der Firma muss nur dann eingegeben werden, wenn Antrage
automatisiert tber ein externes Partnersystem gestellt werden sollen. Dann dient die Zollnummer u.a. zur
Authentifizierung des Antragstellers, der Uber das Partnersystem Antrage stellt.

Dieses Feld ist nur fur Firmenadministratoren editierbar.

Fir Firmenmitarbeiter ist dieses Feld ein Anzeigefeld.

Altes Passwort, Neues Durch Eingeben des bisherigen Passworts und eines neuen Passworts (mit Bestatigung) kann das

Passwort, Neues Passwort Benutzerpasswort geandert werden (GroB3- und Kleinschreibung werden berlicksichtigt).

(Bestatigung)
Hinweis
Das Passwort muss mindestens 6 Zeichen lang sein und Zeichen aus mindestens 3 der folgenden 4 Kategorien
enthalten:

e GroBbuchstaben
o Kleinbuchstaben
e Zahlen

e Sonderzeichen

Bitte verwenden Sie KEINE Umlaute oder Leerzeichen im Passwort.

Register ,,Firmenmitarbeiter” (nur fir Firmenadministratoren) [nach oben]

In diesem Register wird eine Tabelle mit allen bereits angelegten Firmenmitarbeitern dargestellit.

In der Tabelle kdnnen einem Firmenmitarbeiter direkt durch Setzen des Hakens in der Spalte "Admin" Administratorrechte gegeben werden
(s.u.).

Durch Léschen des Hakens in der Spalte "Aktiv" kann ein Firmenmitarbeiter deaktiviert werden (z.B. wenn er die Firma verlésst). Er kann sich
dann nicht mehr im System anmelden.

Entsprechend kann durch Setzen des Hakens "Aktiv" ein Firmenmitarbeiter wieder aktiviert werden, wenn er sich z.B. durch finfmalige
Eingabe eines falschen Passwortes deaktiviert hatte.

Um die Einstellungen zu speichern, muss jeweils danach auf "Speichern" geklickt werden.

Durch Klicken auf | Meuer Firmenmitarbeiter » |kOnnen neue Firmenmitarbeiter vom jeweiligen Firmenadministrator angelegt werden.

Folgende Angaben sind dabei erforderlich:

Name, Name und Vorname des neuen Firmenmitarbeiters.
Vorname
Email Email-Adresse des Firmenmitarbeiters. Die Email-Adresse muss im System eindeutig sein. Wird eine bereits vorhandene Email-

Adresse eingegeben, so erscheint eine Fehlermeldung und ein Speichern wird nicht zugelassen.
An diese Adresse wird nach dem Anlegen eine Email mit dem Aktivierungslink geschickt, tiber den sich der neue Firmenmitarbeiter
im System registrieren kann.
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Achtung

Achten Sie darauf, dass Sie sich bei der Eingabe der Email-Adresse nicht vertippen, sonst kann der Aktivierungslink dem neuen
Mitarbeiter nicht zugeschickt werden und er kann sich nicht am Portal registrieren.

Benutzername | Name, mit dem sich der Firmenmitarbeiter im System anmelden soll. Der Benutzername muss im System eindeutig sein. Wird ein
bereits vorhandener Benutzername eingegeben, so erscheint eine Fehlermeldung und ein Speichern wird nicht zugelassen (GroB3-
und Kleinschreibung werden nicht berlicksichtigt).

Hinweis
Bitte verwenden Sie KEINE Umlaute oder Leerzeichen im Benutzernamen.

Administrator | Wird diese Checkbox angehakt, so erhéalt der neue Firmenmitarbeiter ebenfalls Administratorrechte, d.h.

e er kann Mitarbeiter anlegen und deaktivieren
e er kann Mitarbeitern Administratorrechte geben
e er kann die Firmen- und Rechnungsadresse editieren

Register ,,Rechnungsadresse” (nur fir Firmenadministratoren) [nach oben)

Hier kann die Rechnungsanschrift der Firma hinterlegt werden (Name, StraBBe, PLZ, Ort, Land).
Beim Erstellen von Antragen ist die Rechnungsempféanger-Adresse dann defaultmaiig mit der hier gespeicherten Adresse vorbelegt.

Register ,,Ext. Partnersystem™ [nach oben)

Hier kann ein ext. Partnersystem ausgewahlt werden, wenn der Antragsteller automatisiert per Webservice Antrage stellen will. Ext.
Partnersysteme werden vom Systemadministrator initial angelegt.

Wenn eine Firma ein ext. Partnersystem zum automatisierten Stellen von Antragen per Webservice nutzen méchte, ist eine vorherige
Riicksprache mit dem Systemadministrator von PGZ-Online zwingend notwendig (siehe auch Kapitel "Webservice-Schnittstelle")
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Adressbuch

Hans Muller l Firma: Antragsteller

Meine Antrage

‘

= —
Export H Re-Export Vor-Ausfuhr H

—
Import

Neuer Antrag

+ Funktion ausfiithren: = = E
i | Bearbeiten / Anzeigen ? H Kopiere

Ubersichtsliste

Administration | @Status (=] | Vom [=] | PGZ-Nr[=] | pP-Nr[=] | Abse
=1 ] =1 =]
PGZinBearb. | 06.04.17 | 1631827 Antray
Adressbuch (=- 1631825)

PGZ verworfen | 06.04.17 | 1631825 0000618 Antra

Hilfe ' (> 1631827)
PGZ gedruckt 27.03.17 | 1631815 Antrai

(=-1631808)
Antrag gestelit | 30.03.17 | 1631813 Antra
PGZ verworfen | 27.03.17 | 1631809 Antra

Durch Klicken auf "Adressbuch" in der linken Meniileiste der Ubersichtsseite gelangen Sie auf die Bearbeitungsseiten des Adressbuchs.
Abhéngig davon, welche Rolle Sie im System haben, kénnen Sie die Adressbuch-Eintrage bearbeiten (neuanlegen, editieren, I6schen):

Private Antragsteller
Private Antragsteller kénnen die Eintrage ihres eigenen Adressbuchs bearbeiten.

Firmenmitarbeiter und Firmenadministratoren
Alle Firmenmitarbeiter sowie die Firmenadministratoren kénnen die Eintréage ihres Firmen-Adressbuchs bearbeiten.

Tabellarische Ubersicht iiber Adressen

Im oberen Teil der Maske werden in einer Tabelle die bereits gespeicherten Adressen dargestellt.

Um nach bestimmten Adressen zu suchen, kann in das Feld "Freitextsuche" ein Suchbegriff (z.B. Name, Teil des Namens oder Teil der Adresse)
eingegeben und anschlieBend auf das - Symbol geklickt werden.

In der Spalte "AB E R P" ist gekennzeichnet, um welche Art von Adresse es sich handelt:

AB | Absender-Adresse

E |Empfanger-Adresse

R Rechnungsempfanger-Adresse

P Postempfanger-Adresse

Die Tabelle kann durch Klicken auf die in den Spaltenlberschriften dargestellten Pfeilsymbole nach jeder Spalte aufsteigend bzw. absteigend
sortiert werden.

Bearbeitungsbereich der Adressen

Unterhalb der Adressentabelle befindet sich der Bearbeitungsbereich fir einzelne Adressen. Hier kdnnen entweder die Daten der gewahlten
Adresse nach Klicken auf geandert oder neue Adressen hinzugefligt werden.

Folgende Angaben kénnen bzw. miissen gemacht werden:

Art der Adresse Hier muss angekreuzt werden, um welche Art von Adresse es sich handelt. Dabei kénnen auch mehrere Adress-Arten markiert
werden.
Kiirzel Einer Adresse kann ein Kirzel zugeordnet werden. Damit ist es auf den Antragsbearbeitungsseiten méglich, durch Eingabe des

Kurzels den dazugehérigen Adressenblock schnell mit den entsprechenden Daten zu fiillen.

Name Name der Firma bzw. der Privatperson.

StraBe, PLZ, Ort, Adressdaten der Firma bzw. der Privatperson.
Land

Ansprechpartner Name des Ansprechpartners in einer Firma.

Telefon, Fax, Email | Telefon- und Fax-Nummer sowie Email-Adresse des Ansprechpartners.
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| Zusatzinfo Anmerkungen zu der Adresse. |
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Drucken

e Allgemein
Export / Vor-Ausfuhr:

e Zusammenfassung der Antragsdaten

Import:

e Zusammenfassung der Antragsdaten
e Phytosanitares Transportdokument

Allgemein [nach oben

Generell wird fur alle Druckvorgange zunéchst ein pdf-Dokument erzeugt, das Uiber den Acrobat-Reader ausgedruckt werden kann. Das
bedeutet, dass der Acrobat-Reader auf lhrem Rechner installiert sein muss.

Falls der Acrobat-Reader noch nicht auf Inrem Rechner installiert sein sollte, kann er im Internet kostenlos heruntergeladen werden
(z.B. von der Seite: http://www.adobe.com/de/).

Start des Druckvorgangs:

Der Druck wird durch Klicken auf (entweder auf der Ubersichtsseite oder auf einer Bearbeitungsseite) gestartet. Danach
erscheint das folgende Fenster:

x

Mochten Sie diese Datei offnen oder speichem?

ﬁqk. Mame: zus_export 1310.pdf
) Typ: Adobe Acrobat Document, 2,07 KB

Von: pgzdemo. fast.de

Abbrechen

_. Dateien aus dem Intemet kannen natzlich sein, sber manche
| | Dateien kénnen eventusl auf dem Computer Schaden anrichten:
Cffnien oder speichem Sie diese Datei nicht, falls Sie der Quelle
nicht vertrauen. Welches Risiko besteht?

Sie kdnnen nun entweder das erzeugte pdf-Dokument im Acrobat Reader 6ffnen und den Druck aus ihm heraus Uiber "Datei" -> "Drucken" starten
oder das pdf-Dokument speichern.

Zusammenfassung der Antragsdaten (Export, Vor-Ausfuhr und Import) [nach oben]

Mit dieser Druckfunktion kann eine Zusammenfassung der relevanten Daten ausgedruckt werden.

Achtung

Die Zusammenfassung der Antragsdaten fir_ Importvorgange kann erst ausgedruckt werden, wenn der Antrag gestellt wurde.

Die Zusammenfassung der Antragsdaten fir Export- und Vor-Ausfuhrvorgange kann jederzeit, unabhangig davon, ob der Antrag bereits gestellt
wurde oder nicht, gedruckt werden.

Phytosanitares Transportdokument (Import) [nach oben)

Im Fall von Bestimmungsortkontrolle kann mit dieser Druckfunktion vom Antragsteller ein phytosanitares Transportdokument ausgedruckt
werden.

Der Ausdruck kann nur dann durchgefiihrt werden, wenn alle fiir das phytosanitare Transportdokument erforderlichen Daten eingegeben wurden.

Achtung
Das phytosanitare Transportdokument kann erst ausgedruckt werden, wenn der Antrag gestellt wurde.
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Webservice-Schnittstelle

Die Webservice-Schnittstelle steht nicht mehr zur Verfligung.
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Tipps & Tricks

e Verwendung von Javascript

Verwendung von Javascript [nach oben]
Bedeutung

Bei Javascript handelt es sich um eine Scriptsprache, die bei lnrem Browser aktiviert oder deaktiviert sein kann.

PGZ-Online kann zwar generell auch ohne Javascript bedient werden, aber bei eingeschaltetem Javascript ist die Bedienung in vielen
Bereichen komfortabler und einfacher.

Aktivieren von Javascript

Internet Explorer

Nehmen Sie die Web-Seite von PGZ-Online zun&chst in die Liste der "Vertrauenswiirdigen Sites" auf.
Das geht folgendermaf3en:

1. Klicken Sie auf "Extras" -> "Internetoptionen" -> "Sicherheit"

2. Markieren Sie "Vertrauenswiirdige Sites" und klicken Sie dann auf "Sites"

3. Geben Sie nun in das Eingabefeld "Diese Website zur Zone hinzufiigen" folgendes ein: https://www.pgz-online.de
4. Klicken Sie auf "Hinzufligen" und "SchlieBen".

Als nachstes miissen Sie fir die vertrauenswirdigen Sites noch Javascript aktivieren:

5. Klicken Sie auf "Stufe anpassen” (achten Sie darauf, dass die Zone "Vertrauenswiirdige Sites" noch markiert ist)
6. Scrollen Sie bis zum Abschnitt "Skripting" und wahlen Sie bei "Active Scripting" "Aktivieren" aus.
7. Klicken Sie auf "OK" und nochmal auf "OK".

Firefox bis Version 22

1. Klicken Sie auf "Extras" -> "Einstellungen" -> "Inhalt"
2. Wahlen Sie "JavaScript aktivieren" aus.

3. Klicken Sie auf "OK".

Firefox ab Version 23

1. Aufruf des Links "https://addons.mozilla.org/de/firefox/addon/quickjs/"
2. Klicken auf "Zu Firefox hinzufligen" und "Installieren”

3. Firefox neu starten

Nun erscheint in der Toolbar-Leiste der neue Button, mit dem JavaScript ein- oder ausgeschaltet werden kann.
Beispiele fiir Stellen in PGZ-Online, an denen Javascript zum Tragen kommt
a) Auswahl von Adressen aus dem Adressbuch bei der Erstellung von Export- / Importantrdgen

Nur bei eingeschaltetem Javascript 6ffnet sich auf der Bearbeitungsseite im Register "Adressen” nach Klicken auf "Adressbuch" ein neues
Fenster, in dem die vorhandenen Adressbucheintrdge zur Auswahl angeboten werden.

Bei nicht-aktiviertem Javascript muss der Adressenblock entweder per Hand ausgefllt werden oder die Adressenfelder werden Uber Eingabe
eines Kirzels geflllt.

b) Automatische Ubernahme von Eintragen aus DropDown-Listen in das dazugehérige Textfeld
Ursprungsort™: Argentina = « | Argentinien =

Transportmittel*- vessel - « [Schif =l

5

An vielen Stellen in PGZ-Online ist rechts neben einem Eingabefeld eine DropDown-Liste angeordnet. Wird aus der DropDown-Liste ein Eintrag
ausgewabhlt, so wird nur bei eingeschaltetem Javascript der Eintrag automatisch in das dazugehérige Textfeld ibernommen.

Bei nicht-aktiviertem Javascript muss der gewahlte Eintrag durch Klicken auf in das Textfeld Glbernommen werden.

c) Aufklappen der Liste der botanischen Namen
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Neue Ware

Warengruppe™: | 02 1 - Schnittblumen

7]

Botanischer Name*: [ms

Warenbeschreibung [
(bot. Name; Art u. Anz.

d. Packsticke)*:
Zukauf: |
Keine Freigabe: 1

Speichem » | |Abbrec

*Pflichtfelder | Felder bitte it

Im Régiéter "Ware" erscheint im Bearbeitungsbereich einer Ware nach Eingabe der ersten drei Buchstaben des bot. Namens nur bei
eingeschaltetem Javascript automatisch die Liste der bot. Namen.

Bei nicht-aktiviertem Javascript muss der bot. Name per Hand eingegeben werden bzw. leer gelassen werden (kein Pflichtfeld fiir

Antragsteller)..

Roza - large-flowered bush hybrids
Roza Alha hybrids

Roza aciculars

Roza agrestis

Roza amblyotis

Roza andersoni

Rosa anemoniflora

Roza arkansans

Rosa arkansana var. suffuita
Rosa arvensis

Fosa aschersonEana

Rio=sa Bowrbon bryybrids

Roza banksiae

|

|*

|

Haupiwarengrupps

Menge®: | 50000
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Sicherheitshinweise

Beachten Sie bei der Arbeit mit PGZ-Online bitte unbedingt die folgenden Sicherheitshinweise, um einen Missbrauch von Daten zu verhindern.

PGZ-Online ist auf der technischen Seite ein sicheres System, das nach neuesten Richtlinien abgesichert ist.

Wenn Sie zusétzlich die unten stehenden Hinweise zur Absicherung der Arbeitsplédtze befolgen, ist ein Ausspionieren und
Missbrauch der Daten in PGZ-Online unwahrscheinlich. Die Verantwortung fiir die bestimmungsgeméBe Verwendung der Daten liegt
allein bei den einzelnen Nutzern des Systems.

Im Allgemeinen gelten auch fiir PGZ-Online die liblichen Regeln bei der Erfassung von vertraulichen Daten mit und in EDV-Systemen,
wie sonst lblich.

Spezielle Hinweise:

1. Loggen Sie sich IMMER nach Beendigung der Arbeiten mit PGZ-Online Gber den Button ,Logout” aus.

2. Das von Ihnen verwendete Passwort sollte NICHT schriftlich aufbewahrt werden (Sie sollten ihr Passwort genauso gut schiitzen, wie die
Geheimzahl ihrer EC Karte).

Falls Sie Ihr Passwort vergessen haben, kdnnen Sie jederzeit liber den Link ,Passwort vergessen“ einen neuen Aktivierungslink anfordern und
dann ein neues Passwort eingeben.

3. Fir Inspektoren wird nach 90 Tagen eine Passwortanderung erzwungen. Fir Antragsteller wird keine Passwortdnderung erzwungen,
dennoch sollten auch Antragsteller ihr Passwort aus Sicherheitsgriinden regelméaBig &ndern (unter <Administration><Profil> kann ein neues
Passwort festgelegt werden).

4. Speichern Sie das verwendete Passwort niemals ab. Wenn Sie vom Browser gefragt werden, ob das Passwort gespeichert werden soll,
klicken Sie auf ,Nein“. Uberpriifen Sie dazu die Einstellungen in Ihrem Browser an folgenden Stellen:

Internet Explorer

<Extras><Internetoptionen><Inhalte>, Klick auf ,Einstellungen®“ im Abschnitt ,Autovervollstandigen®. Der Haken bei ,Benutzernamen und
Kennwérter fiir Formulare” sollte NICHT gesetzt sein (siehe folgender Screenshot):

X
Mit AutoVervolstandigen kinnen Ubereinstimmungen mit
friheren Eingaben angezeigh werden,

Autovervolistandigen verwenden fiir -

I webadressen

I Formulare

™ Berutrernamen und Kennwérter filr Formulane!

I | achfragen) ot Kenmworter gespeichert werden solien

~Yerlauf von AutoVervolistindigen kschen —
Klicken Sie in der Registerkarte "Algemein” auf “Loschen”
und anschliefiend auf Formulare iosdven” oder auf
Kenmwarter léschen”, um gespeicherte Formulardaten und

Kennwirter 2u iaschen,
| oK I Abbrachen

Haben Sie bereits Passworter gespeichert, so kdnnen diese unter <Extras><Internetoptionen><Allgemein>, Klick auf ,Léschen” und
.Kennwoérter geléscht werden.

Firefox

<Extras><Einstellungen><Sicherheit>, Haken bei ,Zugangsdaten fiir Websites speichern” entfernen.
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Sicherheit

Allgemein

v/| Wamen, wenn Websites versuchen, Add-ons zu instaliren Ausnahmen...

v | Webseite blockieren, wenn si als atackierend gemeldet wurde

v | Webseite blockieren, wenn sie als Betrugsversuch gemeldet wurde

Zugangsdaten
Zugangsdaten fir Websites speichem

Master-Passwort yerwenden

Gespeicherte Zugangsdaten..

Bereits gespeicherte Passwérter kénnen lber den Button ,Gespeicherte Zugangsdaten“ entfernt werden.
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